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KATA PENGANTAR 

 

 

Dalam rangka mewujudkan kewibawaan akademik di Universitas Terbuka (UT), maka hal 

mendasar yang perlu mendapat perhatian adalah teaching and learning provision yang terdiri atas 

bahan ajar yang berkualitas (baik bahan ajar cetak maupun bahan ajar non cetak), layanan belajar 

(Tutorial Tatap Muka/Tutorial Webinar, Tutorial Online, Praktik/Praktikum, dan modus layanan 

belajar lainnya), serta layanan evaluasi hasil belajar (UAS Tatap Muka, Take Home Exam dan Online 

Proctoring). Untuk mewujudkan teaching and learning provision diperlukan perlakuan (treatment) 

berupa Layanan Pendukung Kesuksesan Belajar Jarak Jauh (LPKBJJ). Kegiatan LPKBJJ ini 

dilakukan melalui: (1) Orientasi Studi Mahasiswa Baru (OSMB), (2) Distance Learning Skill 

Workshop (Pelatihan Keterampilan Belajar Jarak Jauh - PKBJJ), (3) Assignment Workshop 

(Workshop Tugas), dan (4) Examination Clinic (Klinik Ujian). 

Secara umum, program LPKBJJ ini bertujuan membekali mahasiswa baru khususnya dalam 

memahami proses pembelajaran jarak jauh (PJJ) di UT dan meraih kesuksesan dalam menempuh 

studi sehingga mahasiswa memiliki kesiapan dan kebertahanan selama menempuh studi di UT. 

Kegiatan OSMB bertujuan membangun pemahaman yang utuh dan benar tentang sistem PJJ serta 

kesiapan mahasiswa dalam menempuh pendidikan dengan sistem PJJ yang diselenggarakan UT. 

Melalui kegiatan PKBJJ mahasiswa diharapkan memiliki kepercayaan diri, ketangguhan, dan 

keterampilan belajar efektif melalui keterampilan mengelola waktu, membaca efektif, memanfaatkan 

layanan UT Online (termasuk Tutorial Online) dan berbagai sumber belajar. Assignment Workshop 

diselenggarakan untuk melatih dan membekali mahasiswa dengan kemampuan mengerjakan tugas-

tugas akademik, seperti menemukan dan mengolah berbagai sumber bahan dan sumber belajar, 

Tugas Tutorial, Tugas Mata Kuliah (TMK), menulisa karya ilmiah (karil), serta mengerjakan tugas 

praktik/praktikum. Adapun Examination Clinic bertujuan meningkatkan kesiapan dan keberhasilan 

mahasiswa dalam menghadapi ujian.  

Keberadaan Pedoman Penyelenggaraan yang dilengkapi dengan bahan/materi kegiatan 

pembekalan/pelatihan ini dimaksudkan sebagai rujukan baku bagi semua pihak dalam 

menyelenggarakan dan mengelola program dan kegiatan LPKBJJ. Untuk itu, segenap pihak terkait 

hendaknya mempelajari dan menggunakan pedoman ini beserta kelengkapannya dengan sebaik-

baiknya. 

 

 

 

Rektor,  

 

 

 

 

Prof. Ojat Darojat, M.Bus., Ph.D.  

NIP. 196610261991031001 
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BAB I 

PENDAHULUAN 

 

 

A. PENGANTAR 

 

Para calon mahasiswa atau mahasiswa baru UT pada umumnya dibesarkan dalam sistem dan 

kultur pendidikan tatap muka sejak taman kanak-kanak hingga SLTA/sederajat, atau bahkan 

perguruan tinggi. Dalam belajar, mereka berinteraksi secara tatap muka dengan kegiatan belajar yang 

sangat terstruktur di bawah pengendalian dan pengawasan langsung para guru atau dosen. Kultur 

belajar yang terbangun cenderung bersifat dependent, berkelompok dalam ruang dan waktu belajar 

yang sama (kelas). Dengan demikian, kesulitan dalam studi pun dapat diselesaikan dengan segera 

dan langsung. 

Ketika memasuki perkuliahan di UT, mereka dihadapkan pada situasi sistem dan kultur 

pendidikan yang baru dan bahkan mungkin asing, yang belum pernah dipahami dan dialami 

sebelumnya. Karakteristik belajar di UT sangat menekankan pada belajar mandiri, yang 

menghendaki kesanggupan diri mahasiswa untuk membangun prakarsa belajar sendiri, memotivasi 

dan mengarahkan diri sendiri dalam belajar, mengelola waktu belajar, menerapkan berbagai strategi 

belajar efektif, memupuk kepercayaan diri untuk sukses dalam belajar, serta menyelesaikan secara 

kreatif permasalahan yang dihadapi dalam belajar. 

Kemampuan menjadi pembelajar mandiri (independent learner) sebagai prasyarat 

keberhasilan studi di UT bukan kesanggupan yang terbangun dan terbentuk tiba-tiba dan serta merta 

hanya karena sudah meregistrasi sebagai mahasiswa UT. Kemampuan itu dibangun secara bertahap 

melalui intervensi sistematik yang dilakukan oleh UT sebagai penyelenggara layanan pendidikan 

tinggi. 

Agar mahasiswa siap dan sukses belajar dalam sistem pendidikan jarak jauh, UT 

menyelenggarakan berbagai program Layanan Pendukung Kesuksesan Belajar Jarak Jauh (LPKBJJ). 

Program LPKBJJ terdiri atas: (1) Orientasi Studi Mahasiswa Baru (OSMB), (2) Distance Learning 

Skill Workshop (Pelatihan Keterampilan Belajar Jarak Jauh - PKBJJ), (3) Assignment Workshop 

(Workshop Tugas), dan (4) Examination Clinic (Klinik Ujian). 

 

B. TUJUAN UMUM LPKBJJ 

 

Kegiatan LPKBJJ ini bertujuan membekali mahasiswa dengan kemampuan yang 

memungkinkan mahasiswa memiliki kesanggupan dan kesiapan mengikuti proses pembelajaran 

dalam sistem pendidikan jarak jauh dan pada akhirnya meraih kesuksesan dalam menempuh studi  di 

UT. Dengan kata lain, melalui program LPKBJJ ini mahasiswa diharapkan mampu: 

1. menjelaskan konsep PJJ dan sistem pembelajaran di UT; 

2. memiliki keterampilan belajar yang mendukung keberhasilan studinya di UT; 

3. menerapkan strategi belajar yang efektif dalam menempuh studi di UT; 

 



 

 

 Pendahuluan 1.2 

4. memanfaatkan berbagai layanan pendidikan-pembelajaran yang disediakan UT, termasuk 

layanan yang disediakan secara online; serta 

5. mengikuti pendidikan di UT dengan baik, termasuk menyelesaikan berbagai permasalahan 

studi, tanpa tergantung pada pihak lain. 

 

C. RUANG LINGKUP LPKBJJ 

 

Pedoman LPKBJJ ini berisi penjelasan standar pelaksanaan LPKBJJ yang mencakup konsep, 

skenario pelaksanaan, pengelolaan, serta monitoring dan evaluasi kegiatan: 

1. Orientasi Studi Mahasiswa Baru (OSMB); 

2. Distance Learning Skill Workshop (Pelatihan Keterampilan Belajar Jarak Jauh - PKBJJ); 

3. Assignment Workshop (Workshop Tugas); dan 

4. Examination Clinic (Klinik Ujian). 

 

Bahan serta materi OSMB, PKBJJ, Assignment Workshop, dan Examination Clinic dikemas 

secara khusus dan tersendiri di luar pedoman ini. 

 

D. MODUS DAN SASARAN LPKBJJ 

 

1. Modus LPKBJJ 

LPKBJJ dapat dilaksanakan dengan menggunakan tiga modus, yaitu: 

a. Modus Tatap Muka (Luring) 

LPKBJJ dilaksanakan dengan modus luring apabila: 

1) peserta berada dan dapat berkumpul pada satu lokasi pelaksanaan LPKBJJ; 

2) karakteristik kompetensi program lebih mudah atau dapat dikuasai peserta 

apabila dilakukan secara tatap muka; dan/atau 

3) tidak tersedia  jaringan internet yang memadai.   

b. Modus Online (Daring) 

LPKBJJ dapat dilaksanakan dalam modus daring secara sinkron dengan menggunakan 

webinar apabila:  

1) jumlah peserta LPKBJJ kurang dari batas peserta minimal yang ditetapkan pada 

tiap-tiap kegiatan LPKBJJ; dan 

2) peserta memiliki jaringan internet yang memadai. 

c. Modus Kombinasi (Hybrid atau Blended) 

Modus kombinasi dilaksanakan dalam bentuk paduan antara modus online sinkron 

dengan tatap muka, online asinkron dengan tatap muka, atau online sinkron dan 

asinkron. 
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2. Sasaran LPKBJJ 

Seluruh mahasiswa baru diwajibkan mengikuti LPKBJJ. Jika dalam satu lokasi pelaksanaan 

LPKBJJ atau dalam satu UPBJJ-UT terdapat mahasiswa on going yang belum mengikuti kegiatan 

LPKBJJ pada saat menjadi mahasiswa baru atau masih memerlukan pembimbingan dalam 

mengerjakan tugas-tugas pembelajaran dan menghadapi ujian akhir semester maka mahasiswa on 

going tersebut dapat mengikuti kegiatan LPKBJJ pada jadwal yang ditetapkan oleh UPBJJ-UT. 

 

3. Pendataan LPKBJJ 

Rencana dan realisasi penyelenggaraan termasuk peserta LPKBJJ disampaikan ke Warek III 

dengan tembusan Ka. PBB pada setiap awal dan akhir semester. 

 

E. PROSEDUR LPKBJJ 

 

 
 

Gambar 1 

Prosedur Penyelenggaraan LPKBJJ di UPBJJ-UT 
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BAB II 

ORIENTASI STUDI MAHASISWA BARU (OSMB) 

 

 

Kegiatan OSMB akan membekali mahasiswa baru dengan pemahaman yang utuh dan tepat 

tentang hakikat PTTJJ dan posisinya dalam sistem pendidikan nasional, kelembagaan dan 

keorganisasian UT, sistem pembelajaran di UT (mulai registrasi hingga sertifikasi), sistem 

penjaminan mutu, berikut beragam layanan dan fasilitas pendukung belajar lainnya. Kegiatan OSMB 

dilakukan dengan metode presentasi, demonstrasi, dan tanya jawab. 

 

A. KONSEP OSMB 

 

1. Pengertian 

OSMB adalah kegiatan pengenalan mengenai konsep dan sistem pembelajaran jarak jauh (PJJ) 

yang diselenggarakan UT. 

 

2. Tujuan 

OSMB bertujuan membangun pemahaman yang utuh dan benar tentang pendidikan dan 

pembelajaran dalam sistem pendidikan jarak jauh yang diselenggarakan UT.   

 

3. Kompetensi atau Luaran Peserta Program 

Setelah mengikuti Program OSMB, mahasiswa diharapkan dapat: 

a. mengenal dan memahami lingkungan UPBJJ-UT dan UT sebagai suatu lingkungan 

akademis serta memahami mekanisme yang berlaku di dalamnya; 

b. menambah wawasan mahasiswa baru dalam penggunaan sarana akademik yang tersedia 

di UPBJJ-UT secara maksimal; 

c. memberikan pemahaman awal tentang wacana kebangsaan serta pendidikan yang 

mencerdaskan berdasarkan pada nilai-nilai kemanusiaan; 

d. mempersiapkan mahasiswa agar mampu belajar mandiri di UT serta mematuhi dan 

melaksanakan norma-norma yang berlaku di UT, khususnya yang terkait dengan Kode 

Etik dan Tata Tertib Mahasiswa; 

e. menumbuhkan rasa persaudaraan kemanusiaan di kalangan civitas akademika dalam 

rangka menciptakan lingkungan UPBJJ-UT yang nyaman, tertib, dan dinamis; serta 

f. menumbuhkan kesadaran mahasiswa baru akan tanggung jawab akademik dan 

sosialnya sebagaimana tertuang dalam Tri Dharma Perguruan Tinggi. 

 

B. SKENARIO PENYELENGGARAAN OSMB 

 

Mengingat modus penyelenggaraan LPKBJJ dapat dilakukan secara luring dan daring, maka 

skenario penyelenggaraan OSMB juga dapat dilakukan menggunakan modus tersebut. Skenario 

penyelenggaraan OSMB adalah sebagai berikut. 
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Tabel 1 

Skenario Penyelenggaraan OSMB Program Diploma dan Sarjana 

 

No. Materi Acara1) Durasi Keterangan 

1.  Pembukaan  Rekaman musik 

pengiring, tayangan 

lirik 
• Menyanyikan lagu Indonesia Raya 

• Menyanyikan Hymne UT 

• Doa 

2.  Sambutan  Video: “Rektor UT 

Menyapa” • Rektor UT Menyapa  

• Kepala UPBJJ-UT 

• Pimpinan Pemerintah Daerah atau Tokoh 

3.  Penjelasan Teknis OSMB   

• Urgensi OSMB bagi Mahasiswa Baru 

• Susunan acara dalam OSMB 

• Sesi membaca (reading session) Buku Saku 1-3, 

Kalender Akademik, dan Katalog 

4.  Mengenal Universitas Terbuka 160 menit Video: “Pengenalan 

UT” dan “UT di era 

digital 
• Konsep PJJ: Pengertian, keunggulan PJJ di 

berbagai negara, dan UT sebagai PJJ dalam Sistem 

Pendidikan Nasional 

• Pengenalan UT: Sejarah & motif pendirian, 

kelembagaan & keorganisasian, karakteristik UT 

dibandingkan PT Tatap Muka, PJJ versus Kelas 

Jauh, dan sebagainya 

• Program Pendidikan yang ditawarkan (program 

bergelar dan program sertifikat) 

• Sistem Pembelajaran: skema penawaran, registrasi, 

hingga kelulusan 

• Jenis-jenis layanan (akademik dan administrasi 

akademik) fasilitas layanan belajar 

• Ketentuan dan Kode Etik Akademik 

• Kegiatan kemahasiswaan 

• Sistem penjaminan dan pengakuan mutu dan UT 

• Alumni dan pengakuan lulusan UT 

5.  Testimoni Lulusan 15 menit  

6.  Kuliah Umum oleh Tokoh2) 30 menit Jika ada. Sesuai 

kebutuhan 

7.  Memahami Unit dan Perangkat Layanan UT di 

Daerah 

60 menit  

• Mengenal UPBJJ-UT 

• Mengenal fasilitas dan mitra layanan di UPBJJ: 

Kelompok Belajar dan SALUT 
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No. Materi Acara1) Durasi Keterangan 

• Kit Mahasiswa: cara membaca/memahami katalog 

& kalender akademik, buku saku, flyer/leaflet ke-

UT-an, dan jadwal kegiatan belajar di UPBJJ 

(setelah OSMB) 

Mahasiswa baru 

diajak membuka 

dan mempelajari 

Kit Mahasiswa 

• Membentuk Kelompok Belajar  

8.  Kiat Sukses Belajar di UT3) 60 menit Dalam OSMB 

bersifat pengenalan. 

Secara detail akan 

disampaikan secara 

khusus dalam 

PKBJJ selama satu 

hari. 

Mengakses layanan UT Online (fokuskan pada 

pengenalan website UT/UPBJJ, pembuatan akun 

email ecampus.ut.ac.id, aktivasi Tuton, dan unduh 

bahan ajar digital) 

Permasalahan dalam studi di UT dan solusi 

penyelesaiannya 

9.  Pemantapan Pemahaman tentang UT dan Sistem 

Belajar di UT 

30 menit Diskusi dan tanya 

jawab 

10.  Evaluasi Penyelenggaraan OSMB 15 menit Penyebaran & 

pengisian angket 

Keterangan: 

1) Susunan acara dan durasi dapat disesuaikan sepanjang tujuan akhir OSMB dapat tercapai. 

2) Sesuai dengan kebutuhan, dengan durasi 30–60 menit. Tokoh adalah orang kunci yang karena 

kedudukan, otoritas, dan kemampuannya mampu memberikan penyegaran, peningkatan wawasan, dan 

membangun motivasi belajar. Termasuk tokoh adalah Rektor/Wakil Rektor perguruan tinggi, 

Gubernur/Sekda/Bupati/Walikota/Kepala Dinas dan unsur pimpinan Pemda provinsi/kabupaten/kota, 

pimpinan perusahaan, atau orang yang memiliki pengaruh besar di masyarakat; tetapi bukan pimpinan 

partai atau aktivis partai politik. 

3) Pada OSMB, materi tentang Strategi Belajar di UT hanya sekilas dengan durasi 30-60 menit. Sajian 

difokuskan pada: pengenalan website UT/UPBJJ-UT, aktivasi Tuton dan unduh bahan ajar digital. 

 

Sajian lebih detail dan komprehensif disampaikan secara khusus pada satu hari yang berbeda 

dalam Pelatihan Keterampilan Belajar Jarak Jauh. 

 
Tabel 2 

Skenario Penyelenggaraan OSMB Program Pascasarjana 

 

No. Materi Acara1) Durasi Keterangan 

1.  Pembukaan  Rekaman musik 

pengiring, tayangan 

lirik 
• Menyanyikan lagu Indonesia Raya 

• Menyanyikan Hymne UT 

• Doa 

2.  Sambutan  Video: “Rektor UT 

Menyapa” • Rektor UT Menyapa  

• Kepala UPBJJ-UT 

3.  Penjelasan Teknis OSMB   

Urgensi OSMB bagi Mahasiswa Baru 

Susunan acara dalam OSMB 
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No. Materi Acara1) Durasi Keterangan 

4.  Mengenal Universitas Terbuka 160 menit Video: “Pengenalan 

UT” dan “UT di era 

digital” 
Konsep PJJ: Pengertian, keunggulan PJJ di berbagai 

negara, dan UT sebagai PJJ dalam Sistem 

Pendidikan Nasional  

Pengenalan UT: Sejarah & motif pendirian, 

kelembagaan & keorganisasian, karakteristik UT 

dibandingkan PT Tatap Muka, PJJ versus Kelas 

Jauh, dan sebagainya 

Sistem Pembelajaran: skema penawaran, registrasi, 

hingga kelulusan 

Jenis-jenis layanan (akademik dan administrasi 

akademik) fasilitas layanan belajar 

Ketentuan dan Kode Etik Akademik 

Sistem penjaminan dan pengakuan mutu dan UT 

Alumni dan pengakuan lulusan UT 

5.  Memahami Unit dan Perangkat Layanan UT di 

Daerah 

60 menit  

Mengenal UPBJJ-UT 

Mengenal fasilitas dan mitra layanan di UPBJJ: 

Kelompok Belajar dan SALUT 

6.  Kiat Sukses Belajar di UT3) 60 menit Dalam OSMB 

bersifat pengenalan. 

Secara detail akan 

disampaikan secara 

khusus dalam 

PKBJJ selama satu 

hari 

Mengakses layanan UT Online (fokuskan pada 

pengenalan website UT/UPBJJ, pembuatan akun 

email ecampus.ut.ac.id, aktivasi Tuton, dan unduh 

bahan ajar digital) 

Permasalahan dalam studi di UT dan solusi 

penyelesaiannya 

7.  Pemantapan Pemahaman tentang UT dan Sistem 

Belajar di UT 

30 menit Diskusi dan tanya 

jawab 

8.  Evaluasi Penyelenggaraan OSMB 15 menit Penyebaran & 

pengisian angket 

Keterangan: 

1) Susunan acara dan durasi dapat disesuaikan sepanjang tujuan akhir OSMB dapat tercapai. 

2) Sesuai dengan kebutuhan, dengan durasi 30–60 menit. Tokoh adalah orang kunci yang karena 

kedudukan, otoritas, dan kemampuannya mampu memberikan penyegaran, peningkatan wawasan, dan 

membangun motivasi belajar. Termasuk tokoh adalah Rektor/Wakil Rektor perguruan tinggi, 

Gubernur/Sekda/Bupati/Walikota/Kepala Dinas dan unsur pimpinan Pemda provinsi/kabupaten/kota, 

pimpinan perusahaan, atau orang yang memiliki pengaruh besar di masyarakat; tetapi bukan pimpinan 

partai atau aktivis partai politik. 

3) Pada OSMB, materi tentang Strategi Belajar di UT hanya sekilas dengan durasi 30-60 menit. Sajian 

difokuskan pada: pengenalan website UT/UPBJJ-UT, aktivasi Tuton dan unduh bahan ajar digital. 
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C. TEKNIS PENYELENGGARAAN OSMB 

 

1. Peserta 

a. Peserta yang wajib mengikuti kegiatan OSMB adalah seluruh mahasiswa baru.  

b. Dalam satu kelompok penyelenggaraan OSMB maksimal 250 orang mahasiswa jika 

dilakukan dalam modus luring.  

c. Jika dalam satu UPBJJ-UT terdapat mahasiswa on going yang belum mengikuti 

kegiatan OSMB pada saat menjadi mahasiswa baru atau masih memerlukan 

pembimbingan dalam memahami proses pembelajaran di  UT, maka mahasiswa on 

going tersebut dapat mengikuti kegiatan OSMB pada jadwal yang ditetapkan oleh 

UPBJJ-UT. 

 

2. Modus Penyelenggaraan OSMB 

OSMB dapat dilaksanakan dengan menggunakan tiga modus sebagai berikut. 

a. Modus Tatap Muka (Luring). 

b. Modus Online (Daring). 

c. Modus Kombinasi (Hybrid atau Blended). 

 

3. Waktu Penyelenggaraan OSMB 

a. Kegiatan OSMB dilaksanakan selama 6 jam dalam satu hari (kecuali mahasiswa 

program magister dan doktor melalui matrikulasi). Kegiatan OSMB dapat dilaksanakan 

pada hari kerja atau hari Sabtu/Minggu.  

b. Tidak diperkenankan melaksanakan OSMB pada Hari Libur Nasional/ Keagamaan. 

 

4. Perlengkapan Penyelenggaraan OSMB 

Perlengkapan yang diperlukan pada pelaksanaan OSMB meliputi: 

a. komputer yang terhubung  dengan jaringan internet; 

b. projector dan screen untuk presentasi instruktur/narasumber; 

c. Kit Mahasiswa terdiri atas katalog, buku saku 1-3, dan kalender akademik (setiap 

mahasiswa memperoleh satu Kit Mahasiswa); dan 

d. Lembar Evaluasi Penyelenggaraan OSMB yang diisi oleh mahasiswa. 

 

5. Tempat Penyelenggaraan OSMB 

Tempat yang dapat digunakan dalam penyelenggaraan OSMB meliputi: 

a. Kantor UPBJJ-UT; 

b. SALUT; 

c. Lembaga Pendidikan lain (PT, SMA/SMK/MA/MAK, dsb); dan/atau  

d. lokasi yang memiliki gedung pertemuan memadai. 
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5. Konsumsi 

Konsumsi diberikan jika OSMB dilaksanakan secara luring, dengan ketentuan: 

a. instruktur/narasumber dan panitia memperoleh konsumsi (makan siang dan kudapan); 

b. khusus bagi mahasiswa disediakan makan siang dan/atau kudapan (makanan ringan) 

pagi dan sore sesuai dengan alokasi anggaran yang disediakan per mahasiswa. 

 

D. RUJUKAN DAN SDM YANG TERLIBAT DALAM PENYELENGGARAAN OSMB 

 

1. Rujukan Kegiatan Penyelenggaraan OSMB 

a. Pedoman LPKBJJ. 

b. Kit OSMB bagi instruktur. Bahan/materi OSMB bagi instruktur dapat diakses di website 

UT. 

 

2. SDM yang Terlibat dalam Penyelenggaraan OSMB 

a. Kepala UPBJJ-UT. 

b. Penanggung Jawab Bidang Bantuan Belajar dan Layanan Bahan Ajar (PJB BBLBA) 

UPBJJ-UT. 

c. Penanggung Jawab Bidang Registrasi dan Ujian (PJB REGJIAN) UPBJJ-UT.  

d. Sub Koordinator-TU UPBJJ-UT. 

e. Narasumber terpilih dari pihak UT maupun luar UT dengan spesifikasi kecakapan 

keilmuan yang sesuai dengan materi OSMB. 

f. Instruktur OSMB, yaitu dosen (dosen UT maupun dosen luar UT yang merupakan tutor 

dengan kinerja sangat baik) atau tenaga pendidik yang telah mengikuti pelatihan dan 

dinyatakan lulus pelatihan instruktur. Jumlah instruktur OSMB maksimal 2 orang per 

kelas jika dilaksanakan secara luring.  

g. Panitia, yaitu staf UPBJJ-UT yang ditugaskan membantu pelaksanaan OSMB. Jumlah 

panitia maksimal 10% dari jumlah peserta per lokasi jika dilaksanakan secara luring. 

h. Petugas Monitoring dan Evaluasi (Monev), yaitu dosen yang ditugaskan oleh UT 

Pusat/UPBJJ-UT. Petugas Monev pada setiap penyelenggaraan OSMB yang dapat 

ditugaskan oleh UT Pusat/UPBJJ-UT maksimal 1 (satu) orang. 

 

E. PENDATAAN PELATIHAN PENYELENGGARAAN OSMB 

 

1. Data mahasiswa baru yang mengikuti OSMB. 

2. Data mahasiswa baru yang tidak mengikuti OSMB sebagai bahan perencanaan pelaksanaan 

OSMB tahap berikutnya atau pelaksanaan OSMB semester berikutnya. 

3. PJB Registrasi dan Ujian UPBJJ-UT memasukkan daftar mahasiswa baru yang telah dan 

belum mengikuti OSMB ke aplikasi kemahasiswaan. 
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F. PENGELOLAAN KEGIATAN OSMB 

 

1. Persiapan 

a. Menyusun dan menginformasikan jadwal pelaksanaan OSMB kepada mahasiswa baru. 

b. Melakukan pemetaan jumlah mahasiswa dan kebutuhan instruktur. 

c. Mempersiapkan ruangan yang memiliki kapasitas ± 250 orang peserta OSMB, jika 

OSMB dilaksanakan secara tatap muka (luring). Namun, jika OSMB dilaksanakan 

secara daring, maka perlu dipersiapkan ruang virtual yang dapat diakses oleh 

± 250 orang peserta. 

d. Menyiapkan panduan OSMB dan materi OSMB pada website UPBJJ. 

e. Menyampaikan rencana pelaksanaan OSMB kepada Warek III dengan tembusan Ka. 

PBB pada setiap awal semester. 

f. Menyiapkan instrumen evaluasi dalam bentuk cetak maupun digital. 

 

2. Pelaksanaan 

a. UPBJJ-UT wajib: 

1) menyelenggarakan OSMB secara profesional sehingga dapat membangun kesan 

positif dan kepercayaan akan kehandalan layanan UT; 

2) mendata mahasiswa baru yang telah dan belum mengikuti kegiatan OSMB; 

3) membuat rencana dan jadwal penyelenggaraan OSMB susulan bagi mahasiswa 

yang tidak dapat mengikuti OSMB, dan menginformasikannya kepada 

mahasiswa terkait; 

4) melakukan evaluasi pelaksanaan OSMB dengan menggunakan angket evaluasi 

yang diisi oleh peserta, serta lembar pengamatan yang diisi oleh petugas monev; 

dan 

5) menggunakan hasil evaluasi sebagai masukan perbaikan dan peningkatan 

program OSMB. 

b. Tata Tertib bagi Peserta OSMB 

1) Berpenampilan rapi. 

2) Hadir tepat waktu sesuai jadwal. 

3) Bersikap sopan (tidak mengobrol, tidak merokok, dan sebagainya). 

4) Mengikuti secara penuh seluruh kegiatan OSMB. 

5) Dihimbau memakai jaket almamater. 

 

3. Pendanaan 

a. Komponen pembiayaan pelaksanaan secara luring terdiri atas: 

1) Perjadin instruktur/panitia diberikan jika dilaksanakan di luar kota UPBJJ-UT. 

2) Jika dilaksanakannya di luar kantor UPBJJ tapi di dalam kota instruktur dan 

panitia mendapat transpor lokal. Jika dilaksanakan di kantor UPBJJ panitia 

mendapatkan uang lembur. 

3) Honor instruktur maksimal 3 jam. 

4) Konsumsi peserta. 
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5) Sewa ruangan. 

6) Penyiapan ATK. 

b. Komponen pembiayaan pelaksanaan secara daring terdiri atas: 

1) Uang lembur untuk panitia jika dilaksanakan di luar jam kerja pada hari kerja 

atau di luar hari kerja. 

2) Honor untuk instruktur jika dilaksanakan di luar jam kerja pada hari kerja atau di 

luar hari kerja maksimal 3 jam. 

3) Biaya pulsa dapat diberikan dalam bentuk pulsa sebesar Rp 105.000 (termasuk 

biaya administrasi) per kegiatan per semester. 

 

4. Monitoring dan Evaluasi  

a. Monitoring dan evaluasi (monev) OSMB dilaksanakan oleh petugas dari UT 

pusat/UPBJJ-UT.  

b. Waktu pelaksanaan monev OSMB dilaksanakan sesuai jadwal yang telah ditetapkan 

oleh UPBJJ-UT. 

c. Monev OSMB dapat dilaksanakan secara luring atau daring. 

d. Petugas monev OSMB UT Pusat menyampaikan laporan kepada LPPMP-UT.  

e. Petugas monev OSMB UPBJJ-UT menyampaikan laporan kepada Kepala UPBJJ-UT. 

maksimal 1 (satu) minggu setelah kegiatan dilaksanakan. 

f. Instrumen monev OSMB disiapkan oleh UT Pusat. 

 

5. Pelaporan 

a. UPBJJ-UT wajib menyampaikan laporan keseluruhan kegiatan OSMB berikut foto 

kegiatan, termasuk data mahasiswa yang telah dan belum mengikuti kegiatan tersebut 

dan rencana penanganannya. 

b. Laporan pelaksanaan OSMB disampaikan ke Warek III dengan tembusan Ka. PBB pada 

akhir semester. 
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BAB III 

PELATIHAN KETERAMPILAN BELAJAR JARAK JAUH (PKBJJ) 

 

 

PKBJJ  membekali mahasiswa dengan pengetahuan, pengalaman belajar, dan keterampilan 

belajar mandiri yang terdiri atas pengelolaan waktu belajar, penerapan strategi membaca dan 

merekam hasil baca, pemanfaatan layanan UT Online dan berbagai sumber belajar, serta kiat sukses 

mengikuti Tutorial Online (Tuton). 

 

A. KONSEP PKBJJ 

 

1. Pengertian 

PKBJJ merupakan kegiatan pembekalan bagi mahasiswa baru agar memiliki keterampilan 

belajar efektif dalam sistem PTTJJ di UT sehingga mahasiswa memiliki kesiapan, kepercayaan diri, 

dan keberhasilan dalam menyelesaikan studinya dengan efektif dan memperoleh hasil yang baik. 

 

2. Tujuan 

PKBJJ bertujuan membekali mahasiswa dengan kemampuan  membaca efektif dan 

memanfaatkan layanan UT Online dalam belajar, termasuk Tutorial Online.   

 

3. Kompetensi atau Luaran Peserta Program 

Setelah mengikuti Program PKBJJ, mahasiswa diharapkan dapat memiliki kepercayaan diri 

dan keterampilan belajar mandiri agar berhasil dalam menyelesaikan studi di UT melalui 

keterampilan mengelola waktu, membaca efektif, dan memanfaatkan layanan UT Online dan 

berbagai sumber belajar, termasuk Tutorial Online. 

 

B. SKENARIO PENYELENGGARAAN PKBJJ 

 

Mengingat modus penyelenggaraan LPKBJJ dapat dilakukan secara luring dan daring, maka 

skenario penyelenggaraan PKBJJ juga dapat dilakukan menggunakan modus tersebut. Skenario 

penyelenggaraan PKBJJ adalah sebagai berikut. 

 
Tabel 3 

Skenario Penyelenggaraan PKBJJ Program Diploma dan Sarjana 

 

No. Materi Acara Waktu Keterangan 

1 Pembukaan 5 menit  

2 Penjelasan Teknis: Urgensi dan Skenario PKBJJ (Tujuan, 

output, skenario kegiatan pelatihan, dan sertifikasi) 

30 menit  

3 Keterampilan Mengelola Waktu 60 menit  

4 Keterampilan Membaca Modul Secara Efektif 60 menit  

5 Keterampilan Merekam Hasil Baca 90 menit  
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No. Materi Acara Waktu Keterangan 

6 Pemanfaatan Layanan UT Online dan Ragam Sumber 

Belajar 

120 menit  

7 Kiat Mengikuti Tutorial Online (Tuton) 60 menit  

8 Kiat Mengerjakan Tugas Tutorial dan Mempersiapkan UAS 60 menit  

9 Evaluasi Pelaksanaan PKBJJ 10 menit  

 
Tabel 4 

Skenario Penyelenggaraan PKBJJ Program Pascasarjana 

 

No. Materi Acara Waktu Keterangan 

1 Pembukaan 5 menit  

2 Penjelasan Teknis: Urgensi dan Skenario PKBJJ (Tujuan, 

output, skenario kegiatan pelatihan, dan sertifikasi) 

30 menit  

3 Keterampilan Mengelola Waktu 60 menit  

4 Keterampilan Membaca Modul Secara Efektif 60 menit  

5 Keterampilan Merekam Hasil Baca 90 menit  

6 Pemanfaatan Layanan UT Online dan Ragam Sumber Belajar 120 menit  

7 Kiat Mengikuti Tutorial Online (Tuton) 60 menit  

8 Kiat Mengerjakan Tugas Tutorial dan Mempersiapkan UAS 60 menit  

9 Evaluasi Pelaksanaan PKBJJ 10 menit  

 

C. TEKNIS PENYELENGGARAAN PKBJJ 

 

1. Peserta PKBJJ 

a. Peserta yang wajib mengikuti kegiatan PKBJJ adalah seluruh mahasiswa baru.  

b. Dalam satu kelompok penyelenggaraan PKBJJ maksimal 70 mahasiswa jika dilakukan 

dengan modus luring. 

c. Jika dalam satu UPBJJ-UT terdapat mahasiswa on going yang belum mengikuti 

kegiatan PKBJJ pada saat menjadi mahasiswa baru atau masih memerlukan 

pembimbingan dalam memahami teknis pembelajaran di  UT, maka mahasiswa on 

going tersebut dapat mengikuti kegiatan PKBJJ pada jadwal yang ditetapkan oleh 

UPBJJ-UT. 

 

2. Modus Penyelenggaraan PKBJJ 

PKBJJ dapat dilaksanakan dengan menggunakan tiga modus sebagai berikut. 

a. Modus Tatap Muka (Luring). 

b. Modus Online (Daring). 

c. Modus Kombinasi (Hybrid atau Blended). 

 

3. Waktu Penyelenggaraan PKBJJ 

a. Kegiatan PKBJJ dilaksanakan dalam satu hari, selama 8 jam, pukul 08.00-17.00 waktu 

setempat (kecuali mahasiswa program magister dan doktor melalui matrikulasi).  

b. Tidak diperkenankan melaksanakan PKBJJ pada Hari Libur Nasional/Keagamaan. 
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4. Perlengkapan Penyelenggaraan PKBJJ 

Perlengkapan yang diperlukan pada pelaksanaan PKBJJ meliputi: 

a. komputer yang terhubung dengan jaringan internet; 

b. projector, dan screen untuk presentasi instruktur/narasumber; 

c. komputer dan internet untuk latihan setiap peserta dalam memanfaatkan layanan UT 

Online; 

d. Kit Mahasiswa terdiri atas katalog, buku saku 1-3 dan kalender akademik (setiap 

mahasiswa memperoleh satu Kit Mahasiswa, atau mahasiswa dapat mengunduh kit 

pada link yang ditetapkan UT); 

e. Lembar Evaluasi Penyelenggaraan PKBJJ yang diisi oleh mahasiswa; dan 

f. Lembar Evaluasi Hasil PKBJJ dari mahasiswa. 

 

5. Tempat Penyelenggaraan PKBJJ 

Tempat yang dapat digunakan dalam penyelenggaraan PKBJJ meliputi: 

a. Kantor UPBJJ-UT; 

b. SALUT; dan 

c. Lembaga Pendidikan lain (PT, SMA/SMK/ MA/MAK, dan sebagainya) yang memiliki 

ruang, serta komputer dan akses internet untuk berlatih bagi setiap mahasiswa dalam 

pemanfaatan layanan online (jika menggunakan modus luring). 

 

6. Konsumsi 

 Konsumsi diberikan jika PKBJJ dilaksanakan secara luring, dengan ketentuan: 

a. instruktur/narasumber dan panitia memperoleh konsumsi (Makan siang dan kudapan 

(makanan ringan); dan 

b. khusus bagi mahasiswa disediakan makan siang dan/atau kudapan (makanan ringan) 

pagi dan sore sesuai dengan alokasi anggaran yang disediakan per mahasiswa. 

 

D. RUJUKAN DAN SDM YANG TERLIBAT DALAM PENYELENGGARAAN PKBJJ 

 

1. Rujukan Kegiatan Penyelenggaraan PKBJJ 

a. Pedoman LPKBJJ. 

b. Kit PKBJJ bagi Instruktur dan mahasiswa. Bahan/materi PKBJJ bagi Instruktur dapat 

diakses di website UT. 

 

2. SDM yang Terlibat dalam Penyelenggaraan PKBJJ 

a. Kepala UPBJJ-UT. 

b. Penanggung Jawab Bidang Bantuan Belajar dan Layanan Bahan Ajar (PJB BBLBA) 

UPBJJ-UT. 

c. Penanggung Jawab Bidang Registrasi dan Ujian (PJB REGJIAN) UPBJJ-UT.  

d. Sub Koordinator-TU UPBJJ-UT. 
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e. Instruktur PKBJJ, yaitu dosen (dosen UT maupun dosen luar UT yang merupakan tutor 

dengan kinerja sangat baik) atau tenaga pendidik yang telah mengikuti pelatihan dan 

dinyatakan lulus pelatihan instruktur. Jumlah instruktur PKBJJ maksimal 2 orang per 

kelas jika dilaksanakan secara luring.  

f. Panitia, yaitu staf UPBJJ-UT yang ditugaskan membantu pelaksanaan PKBJJ. Jumlah 

panitia maksimal 10% dari jumlah peserta per lokasi jika dilaksanakan secara luring. 

g. Petugas Monitoring dan Evaluasi (Monev), yaitu dosen yang ditugaskan oleh UT 

Pusat/UPBJJ-UT. Petugas Monev pada setiap penyelenggaraan PKBJJ yang dapat 

ditugaskan oleh UT Pusat/UPBJJ-UT maksimal 1 (satu) orang. 

 

E. PENDATAAN PELATIHAN PENYELENGGARAAN PKBJJ 

 

1. Data mahasiswa baru yang mengikuti PKBJJ. 

2. Data mahasiswa baru yang tidak mengikuti PKBJJ sebagai bahan perencanaan pelaksanaan 

PKBJJ tahap berikutnya atau pelaksanaan PKBJJ semester berikutnya. 

3. PJB Registrasi dan Ujian UPBJJ-UT memasukkan daftar mahasiswa baru yang telah dan 

belum mengikuti PKBJJ ke aplikasi kemahasiswaan. 

 

F. PENGELOLAAN KEGIATAN PKBJJ 

 

1. Persiapan 

a. Menyusun dan menginformasikan jadwal pelaksanaan PKBJJ kepada mahasiswa baru. 

b. Melakukan pemetaan jumlah mahasiswa dan kebutuhan instruktur. 

c. Mempersiapkan ruangan yang memiliki kapasitas ± 70 orang peserta PKBJJ, jika 

PKBJJ dilaksanakan secara Tatap Muka (luring). Namun, jika PKBJJ dilaksanakan 

secara daring, maka perlu dipersiapkan ruang virtual yang dapat di akses oleh 

± 70 orang peserta. 

d. Menyiapkan panduan PKBJJ dan materi PKBJJ pada website UPBJJ. 

e. Menyampaikan rencana pelaksanaan PKBJJ kepada Warek III dengan tembusan Ka. 

PBB pada setiap awal semester. 

f. Menyiapkan instrumen evaluasi dalam bentuk cetak maupun digital. 

 

2. Pelaksanaan 

a. UPBJJ-UT wajib: 

1) menyelenggarakan PKBJJ secara profesional sehingga dapat membangun kesan 

positif dan kepercayaan akan kehandalan layanan UT; 

2) mendata mahasiswa baru yang telah dan belum mengikuti kegiatan PKBJJ; 

3) membuat rencana dan jadwal penyelenggaraan PKBJJ susulan bagi mahasiswa 

yang tidak dapat mengikuti PKBJJ, dan menginformasikannya kepada 

mahasiswa terkait; 
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4) melakukan evaluasi pelaksanaan PKBJJ dengan menggunakan angket balikan 

yang diisi oleh peserta, serta lembar pengamatan yang diisi oleh petugas monev; 

5) menggunakan hasil evaluasi sebagai masukan perbaikan dan peningkatan 

program PKBJJ. 

b. Tata Tertib bagi Peserta PKBJJ 

1) Berpenampilan rapi. 

2) Hadir tepat waktu sesuai jadwal. 

3) Bersikap sopan (tidak mengobrol, tidak merokok, dan sebagainya). 

4) Mengikuti secara penuh seluruh kegiatan PKBJJ. 

5) Dihimbau memakai jaket almamater. 

 

3. Pendanaan 

a. Komponen pembiayaan pelaksanaan secara luring terdiri atas: 

1) Perjadin instruktur/panitia diberikan jika dilaksanakan di luar kota UPBJJ-UT. 

2) Jika dilaksanakannya di luar kantor UPBJJ tapi di dalam kota instruktur dan 

panitia mendapat transpor lokal. Jika dilaksanakan di kantor UPBJJ panitia 

mendapatkan uang lembur. 

3) Honor instruktur maksimal 3 jam. 

4) Konsumsi peserta. 

5) Sewa Ruangan. 

6) Penyiapan ATK. 

b. Komponen pembiayaan pelaksanaan secara daring terdiri atas: 

1) Uang lembur untuk panitia jika dilaksanakan di luar jam kerja pada hari kerja 

atau di luar hari kerja. 

2) Honor untuk instruktur jika dilaksanakan di luar jam kerja pada hari kerja atau di 

luar hari kerja maksimal 3 jam. 

3) Biaya pulsa dapat diberikan dalam bentuk pulsa sebesar Rp 105.000 (termasuk 

biaya administrasi) per kegiatan per semester. 

 

4. Monitoring dan Evaluasi  

a. Monitoring dan evaluasi (monev) PKBJJ dilaksanakan oleh petugas dari UT 

pusat/UPBJJ-UT.  

b. Waktu pelaksanaan monev PKBJJ dilaksanakan sesuai jadwal yang telah ditetapkan 

oleh UPBJJ-UT. 

c. Monev PKBJJ dapat dilaksanakan secara luring atau daring. 

d. Petugas monev PKBJJ UT Pusat menyampaikan laporan kepada LPPMP-UT. 

e. Petugas monev PKBJJ UPBJJ-UT menyampaikan laporan kepada Kepala UPBJJ-UT 

maksimal 1 (satu) minggu setelah kegiatan dilaksanakan. 

f. Instrumen monev PKBJJ disiapkan oleh UT Pusat. 
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5. Pelaporan 

a. UPBJJ-UT wajib menyampaikan laporan keseluruhan kegiatan PKBJJ berikut foto 

kegiatan, termasuk data mahasiswa yang telah dan belum mengikuti kegiatan tersebut 

dan rencana penanganannya. 

b. Laporan pelaksanaan PKBJJ disampaikan ke Warek III dengan tembusan Ka. PBB pada 

akhir semester. 
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BAB IV 

ASSIGNMENT WORKSHOP (WORKSHOP TUGAS) 

 

 

A. KONSEP ASSIGNMENT WORKSHOP 

 

1. Pengertian 

Assignment Workshop merupakan salah satu bentuk bantuan layanan akademik untuk 

mahasiswa dalam memberikan bantuan pemahaman maupun pembimbingan kepada mahasiswa 

untuk dapat melaksanakan proses pembelajaran dengan baik dan mengerjakan tugas-tugas 

pembelajaran dengan baik. 

 

2. Tujuan 

Assignment Workshop bertujuan untuk melatih dan membekali mahasiswa dengan 

kemampuan mengerjakan tugas-tugas akademik secara terbimbing.   

 

3. Kompetensi atau Luaran Peserta Program 

Setelah mengikuti Program Assignment Workshop, mahasiswa diharapkan dapat memiliki 

kemampuan dalam mengerjakan tugas-tugas akademik, seperti pengerjaan tugas tutorial, Tugas Mata 

Kuliah (TMK), Tugas Akhir Program (TAP), pembuatan laporan praktik/praktikum, penelusuran 

berbagai sumber rujukan, dan pelatihan penulisan karya ilmiah (karil). 

 

B. SKENARIO PENYELENGGARAAN ASSIGNMENT WORKSHOP 

 
Tabel 5 

Skenario Penyelenggaraan Assignment Workshop Program Diploma/Sarjana 

 

No Tujuan Materi 

Waktu Strategi Pembelajaran 

S 

(F2F) 
A Pengetahuan Kolaborasi Diskusi Investigasi Praktik 

Produk 

/Kinerja 

1 Menjelaskan bentuk 

dan tujuan tugas 

pembelajaran 

Pengantar Umum 

Bentuk Tugas 

Pembelajaran 

10’ 30’ Presentasi 

Materi 

VIDEO 

 Diskusi    

2 Menjelaskan Integritas 

Akademik 

(Plagiarisme) 

Integritas 

Akademik 

(Plagiarisme) 

10’ 30 Presentasi 

Materi 

VIDEO 

     

3 Melakukan persiapan 

dan membuat tugas-

tugas pembelajaran 

Persiapan dan 

Pengerjaan 

Tugas 

Pembelajaran 

1. Tugas Tuton 

2. Diskusi 

Tuton 

3. Tugas Mata 

Kuliah 

20’ 60 Presentasi 

Materi 

VIDEO 

 

 Diskusi  Mengerjakan 

Berbagai 

Bentuk 

Tugas  

  

4 Membuat Tugas 

Kinerja  

 

Mengerjakan  

1. Praktik Kerja 

Pembelajaran 

(PKP) 

2. Praktik 

Pengalaman 

Beracara 

(PPB) 

15’ 60 Presentasi 

Materi  

VIDEO 

 Diskusi   Produk 

Kinerja 

5 Membuat/Memperbaiki 

Karya Ilmiah 

1. Karil FST 

2. 2. Karil 

FHISIP 

15’ 60 Presentasi 

Materi dan 

VIDEO 

   Contoh2 

Karil  

 

   90’ 240’       
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C. TEKNIS PENYELENGGARAAN ASSIGNMENT WORKSHOP 

 

1. Peserta Assignment Workshop 

Peserta Assignment Workshop adalah mahasiswa baru (wajib) dan mahasiswa on going yang 

mengalami kesulitan dalam mengerjakan tugas-tugas ketika mengikuti proses pembelajaran di UT. 

Dalam satu kelompok penyelenggaraan Assignment Workshop maksimal 30 mahasiswa jika 

dilakukan dengan modus luring. Assignment Workshop dilaksanakan terpisah antara mahasiswa 

program Diploma/Sarjana dengan mahasiswa Program Pascasarjana. 

 

2. Modus Penyelenggaraan Assignment Workshop 

Kegiatan Assignment Workshop dapat dilaksanakan dengan menggunakan tiga modus, yaitu: 

a. Modus Tatap Muka (Luring) 

b. Modus Online (Daring) 

c. Modus Kombinasi (Hybrid atau Blended)  

 

3. Waktu Penyelenggaraan Assignment Workshop 

a. Kegiatan Assignment Workshop dilaksanakan selama 4 jam dalam satu hari, setelah 

pelaksanaan kegiatan OSMB dan PKBJJ (bagi mahasiswa baru). Bagi mahasiswa on going 

pelaksanaan Assignment Workshop dijadwalkan oleh UPBJJ-UT. 

b. Kegiatan dapat dilaksanakan pada hari kerja atau hari Sabtu/Minggu.  

c. UPBJJ-UT tidak diperkenankan melaksanakan Assignment Workshop pada Hari Libur 

Nasional/Keagamaan. 

 

4. Perlengkapan Penyelenggaraan Assignment Workshop 

Perlengkapan yang diperlukan pada pelaksanaan Assignment Workshop meliputi: 

a. komputer yang terhubung dengan jaringan internet; 

b. projector, dan screen untuk presentasi instruktur/narasumber; 

c. komputer dan internet untuk latihan setiap peserta dalam mengerjakan tugas-tugas 

pembelajaran; 

d. Kit Mahasiswa berupa lembar kerja Assignment Workshop, atau mahasiswa dapat mengunduh 

kit pada link yang ditetapkan UT; 

e. Lembar Evaluasi Penyelenggaraan Assignment Workshop yang diisi oleh mahasiswa dan 

instruktur; serta 

f. Lembar Hasil Assignment Workshop dari mahasiswa. 

 

5. Tempat Penyelenggaraan Assignment Workshop 

Tempat yang dapat digunakan dalam penyelenggaraan Assignment Workshop meliputi: 

a. Kantor UPBJJ-UT; 

b. SALUT; dan 

c. Lembaga Pendidikan lain (PT, SMA/SMK/ MA/MAK, dan sebagainya) yang memiliki ruang, 

serta komputer dan akses internet untuk berlatih bagi setiap mahasiswa dalam pemanfaatan 

layanan online (jika menggunakan modus luring).  
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6. Konsumsi 

 Konsumsi diberikan jika Assignment Workshop dilaksanakan secara luring, dengan 

ketentuan: 

a. Instruktur dan panitia memperoleh konsumsi (makan siang dan kudapan (makanan 

ringan). 

b. Khusus bagi mahasiswa disediakan makan siang dan/atau kudapan (makanan ringan) 

sesuai dengan alokasi anggaran yang disediakan per mahasiswa. 

 

D. RUJUKAN DAN SDM YANG TERLIBAT DALAM PENYELENGGARAAN 

ASSIGNMENT WORKSHOP 

 

1. Rujukan Kegiatan Penyelenggaraan Assignment Workshop 

a. Pedoman LPKBJJ. 

b. Juknis Assignment Workshop. 

c. Kit Assignment Workshop bagi Instruktur dan mahasiswa. Bahan/materi Assignment 

Workshop bagi instruktur dapat diakses di website UT. 

 

2. SDM yang Terlibat dalam Penyelenggaraan Assignment Workshop 

a. Kepala UPBJJ-UT. 

b. Penanggung Jawab Bidang Bantuan Belajar dan Layanan Bahan Ajar (PJB BBLBA) 

UPBJJ-UT. 

c. Penanggung Jawab Bidang Registrasi dan Ujian (PJB REGJIAN) UPBJJ-UT. 

d. Sub Koordinator-TU UPBJJ-UT. 

e. Instruktur Assignment Workshop, yaitu dosen (dosen UT maupun dosen luar UT yang 

merupakan tutor dengan kinerja sangat baik) atau tenaga pendidik yang telah mengikuti 

pelatihan dan dinyatakan lulus pelatihan instruktur. Jumlah instruktur Assignment 

Workshop maksimal 2 orang per kelas jika dilaksanakan secara luring.  

f. Panitia, yaitu staf UPBJJ-UT yang ditugaskan membantu pelaksanaan Assignment 

Workshop. Jumlah panitia maksimal 10% dari jumlah peserta per lokasi jika 

dilaksanakan secara luring. 

g. Petugas Monitoring dan Evaluasi (Monev), yaitu dosen yang ditugaskan oleh UT 

Pusat/UPBJJ-UT. Petugas Monev pada setiap penyelenggaraan Assignment Workshop 

yang dapat ditugaskan oleh UT Pusat/UPBJJ-UT maksimal 1 (satu) orang.  

 

E. PENDATAAN PELATIHAN PENYELENGGARAAN ASSIGNMENT WORKSHOP 

 

1. Data mahasiswa baru yang mengikuti Assignment Workshop. 

2. Data mahasiswa on going yang dianggap mengalami kesulitan dalam mengerjakan tugas–

tugas ketika mengikuti proses pembelajaran di UT. 

3. PJB Registrasi dan Ujian UPBJJ-UT memasukkan daftar mahasiswa baru yang telah dan 

belum mengikuti Assignment Workshop ke aplikasi kemahasiswaan. 



 

 

 Assignment Workshop (Workshop Tugas) 4.28 

F. PENGELOLAAN KEGIATAN ASSIGNMENT WORKSHOP 

 

1. Persiapan 

a. Mendata calon peserta Assignment Workshop. 

b. Membuat dan menetapkan jadwal pelaksanaan Assignment Workshop. 

c. Menyiapkan petugas dan instruktur pelaksanaan Assignment Workshop. 

d. Menyiapkan susunan acara: Pembukaan/Sambutan oleh Kepala UPBJJ-UT, 

Menyanyikan Lagu Indonesia Raya, Menyanyikan Lagu Hymne UT, Pembacaan Doa, 

Penyampaian materi oleh instruktur, Diskusi/Tanya jawab/praktik Assignment 

Workshop, pengumpulan hasil workshop (mahasiswa memilih salah satu bentuk tugas), 

dan penutupan oleh Kepala UPBJJ-UT/PJ BBLBA.  

e. Melakukan penyamaan persepsi antara para instruktur. 

f. Menyiapkan materi dan pembagian materi kepada instruktur. 

g. Melakukan sosialisasi dan menyampaikan informasi pelaksanaan kegiatan kepada 

peserta Assignment Workshop melalui email blast, WA blast, pengurus pokjar serta 

Pembimbing Akademik, media sosial, web UPBJJ-UT. 

h. Melakukan konfirmasi kehadiran mahasiswa 1 (satu) hari sebelum pelaksanaan (dapat 

menggunakan formulir online). 

i. Menyiapkan Surat Tugas/SK Kepala UPBJJ-UT mengenai kepanitiaan Assignment 

Workshop. 

j. Menyiapkan daftar hadir luring/daring. 

k. Menyiapkan link feedback dari mahasiswa dan instruktur. 

l. Menyampaikan rencana pelaksanaan Assignment Workshop ke Warek III dengan 

tembusan Ka. PBB pada setiap awal semester. 

 

2. Pelaksanaan  

Pelaksanaan Assignment Workshop bisa secara luring atau daring sinkron (synchronous), 

dengan ketentuan sebagai berikut: 

a. Assignment Workshop dilaksanakan sesuai jadwal yang telah ditetapkan oleh UPBJJ-

UT. 

b. Peserta mengisi daftar hadir. 

c. Assignment Workshop dilaksanakan sesuai dengan susunan acara yang telah dibuat. 

d. Assignment Workshop dipantau supaya pelaksanaannya berjalan dengan tertib dan 

lancar. 

 

Tata Tertib bagi Peserta Assignment Workshop: 

a. Berpenampilan rapi. 

b. Hadir tepat waktu sesuai jadwal. 

c. Bersikap sopan (tidak mengobrol, tidak merokok, dan sebagainya). 

d. Mengikuti secara penuh seluruh kegiatan Assignment Workshop. 

e. Dihimbau memakai jaket almamater. 
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3. Pendanaan 

a. Komponen pembiayaan pelaksanaan secara luring terdiri atas: 

1) Perjadin instruktur/panitia diberikan jika dilaksanakan di luar kota UPBJJ-UT. 

2) Jika dilaksanakannya di luar kantor UPBJJ tapi di dalam kota instruktur dan 

panitia mendapat transpor lokal. Jika dilaksanakan di kantor UPBJJ panitia 

mendapatkan uang lembur. 

3) Honor instruktur maksimal 3 jam. 

4) Konsumsi peserta. 

5) Sewa Ruangan. 

6) Penyiapan ATK. 

b. Komponen pembiayaan pelaksanaan secara daring terdiri atas: 

1) Uang lembur untuk panitia jika dilaksanakan di luar jam kerja pada hari kerja 

atau di luar hari kerja. 

2) Honor untuk instruktur jika dilaksanakan di luar jam kerja pada hari kerja atau di 

luar hari kerja maksimal 3 jam. 

3) Biaya pulsa dapat diberikan dalam bentuk pulsa sebesar Rp 105.000 (termasuk 

biaya administrasi) per kegiatan per semester. 

 

4. Monitoring dan Evaluasi  

a. Monitoring dan evaluasi (monev) Assignment Workshop dilaksanakan oleh petugas dari 

UT pusat/UPBJJ-UT.  

b. Waktu pelaksanaan monev Assignment Workshop dilaksanakan sesuai jadwal yang 

telah ditetapkan oleh UPBJJ-UT. 

c. Monev Assignment Workshop dapat dilaksanakan secara luring atau daring. 

d. Petugas monev Assignment Workshop UT Pusat menyampaikan laporan kepada 

LPPMP-UT. 

e. Petugas monev Assignment Workshop UPBJJ-UT menyampaikan laporan kepada 

Kepala UPBJJ-UT maksimal 1 (satu) minggu setelah kegiatan dilaksanakan. 

f. Instrumen monev Assignment Workshop disiapkan oleh UT Pusat. 

 

5. Pelaporan 

a. UPBJJ-UT wajib menyampaikan laporan keseluruhan kegiatan Assignment Workshop 

berikut foto kegiatan, termasuk data mahasiswa yang telah dan belum mengikuti 

kegiatan tersebut dan rencana penanganannya. 

b. Laporan pelaksanaan Assignment Workshop disampaikan ke Warek III dengan 

tembusan Ka. PBB pada akhir semester. 
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BAB V 

EXAMINATION CLINIC (KLINIK UJIAN) 

 

 

A. KONSEP EXAMINATION CLINIC 

 

1. Pengertian 

Examination Clinic adalah layanan yang diberikan kepada seluruh mahasiswa UT dalam 

memahami proses asesmen atau evaluasi hasil pembelajaran di UT baik yang dilaksanakan secara 

tatap muka, online dan modus lainnya. 

 

2. Tujuan 

Examination Clinic bertujuan untuk meningkatkan kesiapan mahasiswa menghadapi ujian 

maupun memberikan bimbingan/konseling terhadap mahasiswa yang menghadapi permasalahan 

dalam ujian.   

 

3. Kompetensi atau Luaran Peserta Program 

Setelah mengikuti Program Examination Clinic, mahasiswa diharapkan dapat memiliki 

kemampuan dalam mengerjakan soal ujian baik yang berupa soal ujian pola luring (UAS), Take 

Home Essay (THE), Ujian Online (UO), maupun Ujian Online Proctoring. 

 

B. SKENARIO PENYELENGGARAAN EXAMINATION CLINIC 

 
Tabel 6 

Skenario Penyelenggaraan Examination Clinic Program Diploma/Sarjana 

 

No Tujuan Materi 

Waktu Strategi Pembelajaran 

S 

(F2F) 
A Pengetahuan Kolaborasi Diskusi Investigasi Praktik 

Produk 

/Kinerja 

1 Menjelaskan apa, 

tujuan dan 

mengapa Ujian 

dan Pengukuran 

hasil belajar 

Tes dan 

Pengukuran 

Hasil Belajar 

10’ 30’ 1. Presentasi 

Materi 

2. VIDEO 

 Diskusi    

2 Mengenal Pola 

Kecemasan Diri 

dan 

Menghadapinya 

Peran elemen 

non-akademis  

KC dalam 

keberhasilan 

ujian 

15’ 60’ 1. Materi   

2. VIDEO 

 

Kerja 

Kelompok 

membahasa 

hasil Swa Tes 

Diskusi Swa-tes    

3 Menjelaskan 

bentuk-bentuk 

Tes dan Ujian 

serta  

karakteristiknya 

1. Tes 

Berbicara  

45’ 30’ Presentasi   

Materi  

 Diskusi  Latihan 

contoh2 soal 

 

2. Tes Tertulis 

a. Tes Esay  

b. Tes 

Objektif 

 30’ Presentasi Materi 

(VIDEO) 

 

 Diskusi  Mengerjakan 

contoh2 soal 

 

3. Tes Online   30 Presentasi Materi 

(VIDEO)  

 Diskusi  Latihan Tes 

online 

 

4. Tugas Akhir 

Program 

(TAP) 

  Presentasi Materi 

(VIDEO) 

   Latihan 

contoh2 TAP 

 

4 Strategi 

Menempuh ujian 

1. Peraturan    

Mengikuti 

Ujian 

15’ 30’ Presentasi materi 

VIDEO 

 Diskusi    

2. Strategi  

mengerjakan  

     ujian 

 30’  Kerja 

Kelompok 

membahasa 

hasil Swa Tes 

Diskusi Swa-tes   

 TOTAL  90’ 240’       
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C. TEKNIS PENYELENGGARAAN EXAMINATION CLINIC 

 

1. Peserta Examination Clinic 

Peserta Examination Clinic adalah Mahasiswa Baru (wajib) dan Mahasiswa on going  

diprioritaskan yang memiliki nilai mata kuliah C, D, dan E. Dalam satu kelompok penyelenggaraan 

Examination Clinic maksimal  40 mahasiswa jika dilakukan dengan modus luring. Examination 

Clinic dilaksanakan secara terpisah antara mahasiswa program Diploma/Sarjana dengan mahasiswa 

Program Pascasarjana. 

 

2. Modus Penyelenggaraan Examination Clinic 

Kegiatan Examination Clinic dapat dilaksanakan dengan menggunakan tiga modus, yaitu: 

a. Modus Tatap Muka (Luring) 

b. Modus Online (Daring) 

c. Modus Kombinasi (Hybrid atau Blended)  

 

3. Waktu Penyelenggaraan Examination Clinic 

a. Kegiatan Examination Clinic dilaksanakan selama 4 jam dalam satu hari, setelah pelaksanaan 

kegiatan OSMB dan PKBJJ (bagi mahasiswa baru). Bagi mahasiswa on going pelaksanaan 

Examination Clinic dijadwalkan oleh UPBJJ-UT.  

b. Kegiatan dapat dilaksanakan pada hari kerja atau hari Sabtu/Minggu, dan waktu  

pelaksanaannya bisa digabung dengan pelaksanaan kegiatan Examination Clinic.  

c. UPBJJ-UT tidak diperkenankan melaksanakan Examination Clinic pada Hari Libur 

Nasional/Keagamaan. 

 

4. Perlengkapan Penyelenggaraan Examination Clinic 

Perlengkapan yang diperlukan pada pelaksanaan Examination Clinic meliputi: 

a. komputer yang terhubung dengan jaringan internet; 

b. projector, dan screen untuk presentasi instruktur/narasumber; 

c. komputer dan internet untuk latihan setiap peserta dalam mengerjakan tugas-tugas 

pembelajaran; 

d. Kit Mahasiswa berupa lembar kerja Examination Clinic, atau mahasiswa dapat mengunduh kit 

pada link yang ditetapkan UT; 

e. Lembar Evaluasi Penyelenggaraan Examination Clinic yang diisi oleh mahasiswa dan 

instruktur; dan 

f. Lembar Hasil Examination Clinic dari mahasiswa. 

 

5. Tempat Penyelenggaraan Examination Clinic 

Tempat yang dapat digunakan dalam penyelenggaraan Examination Clinic meliputi: 

a. Kantor UPBJJ-UT; 

b. SALUT; dan 

c. Lembaga Pendidikan lain (PT, SMA/SMK/MA/MAK, dan sebagainya) yang memiliki ruang, 

serta komputer dan akses internet untuk berlatih bagi setiap mahasiswa dalam pemanfaatan 

layanan online (jika menggunakan modus luring).  
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6. Konsumsi 

 Konsumsi diberikan jika Examination Clinic dilaksanakan secara luring, dengan ketentuan: 

a. Instruktur dan panitia memperoleh konsumsi (makan siang) dan kudapan (makanan 

ringan). 

b. Khusus bagi mahasiswa disediakan makan siang dan/atau kudapan (makanan ringan) 

sesuai dengan alokasi anggaran yang disediakan per mahasiswa. 

 

D. RUJUKAN DAN SDM YANG TERLIBAT DALAM PENYELENGGARAAN 

EXAMINATION CLINIC 

 

1. Rujukan Kegiatan Penyelenggaraan Examination Clinic 

a. Pedoman LPKBJJ. 

b. Juknis Examination Clinic. 

c. Kit Examination Clinic bagi Instruktur dan mahasiswa. Bahan/materi Examination 

Clinic bagi instruktur dapat diakses di website UT. 

 

2. SDM yang Terlibat dalam Penyelenggaraan Examination Clinic 

a. Kepala UPBJJ-UT. 

b. Penanggung Jawab Bidang Bantuan Belajar dan Layanan Bahan Ajar (PJB BBLBA) 

UPBJJ-UT. 

c. Penanggung Jawab Bidang Registrasi dan Ujian (PJB REGJIAN) UPBJJ-UT.  

d. Sub Koordinator-TU UPBJJ-UT. 

e. Instruktur Examination Clinic, yaitu dosen (dosen UT maupun dosen luar UT yang 

merupakan tutor dengan kinerja sangat baik) atau tenaga pendidik yang telah mengikuti 

pelatihan dan dinyatakan lulus pelatihan instruktur. Jumlah instruktur Examination 

Clinic maksimal 2 orang per kelas jika dilaksanakan secara luring. 

f. Panitia, yaitu staf UPBJJ-UT yang ditugaskan membantu pelaksanaan Examination 

Clinic. Jumlah panitia maksimal 10% dari jumlah peserta per lokasi jika dilaksanakan 

secara luring. 

g. Petugas Monitoring dan Evaluasi (Monev), yaitu dosen yang ditugaskan oleh UT 

Pusat/UPBJJ-UT. Petugas Monev pada setiap penyelenggaraan Examination Clinic  

yang dapat ditugaskan oleh UT Pusat/UPBJJ-UT maksimal 1 (satu) orang.  

 

E. PENDATAAN PELATIHAN PENYELENGGARAAN EXAMINATION CLINIC  

 

1. Data mahasiswa baru yang mengikuti Examination Clinic. 

2. Data mahasiswa on going yang dianggap mengalami kesulitan dalam mengerjakan Ujian 

Akhir Semester (diprioritaskan yang memiliki nilai mata kuliah C, D, dan E). 

3. PJB Registrasi dan Ujian UPBJJ-UT memasukkan daftar mahasiswa baru yang telah dan 

belum mengikuti Examination Clinic ke aplikasi kemahasiswaan. 
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F. PENGELOLAAN KEGIATAN EXAMINATION CLINIC 

 

1. Persiapan 

a. Mendata calon peserta Examination Clinic. 

b. Membuat dan menetapkan jadwal pelaksanaan Examination Clinic. 

c. Menyiapkan petugas dan instruktur pelaksanaan Examination Clinic. 

d. Menyiapkan susunan acara: Pembukaan/Sambutan oleh Kepala UPBJJ-UT, 

Menyanyikan Lagu Indonesia Raya, Menyanyikan Lagu Hymne UT, Pembacaan Doa, 

Penyampaian materi oleh instruktur, Diskusi/Tanya jawab/praktik Examination Clinic, 

pengumpulan hasil klinik, dan penutupan oleh Kepala UPBJJ-UT/PJ BBLBA.  

e. Melakukan penyamaan persepsi antara para instruktur. 

f. Menyiapkan materi dan pembagian materi kepada instruktur. 

g. Melakukan sosialisasi dan menyampaikan informasi pelaksanaan kegiatan kepada 

peserta Examination Clinic melalui email blast, WA blast, pengurus pokjar serta 

Pembimbing Akademik, media sosial, web UPBJJ-UT. 

h. Melakukan konfirmasi kehadiran mahasiswa 1 (satu) hari sebelum pelaksanaan (dapat 

menggunakan formulir online). 

i. Menyiapkan Surat Tugas/SK Kepala UPBJJ-UT mengenai kepanitiaan Examination 

Clinic. 

j. Menyiapkan daftar hadir luring/daring. 

k. Menyiapkan link feedback dari mahasiswa dan instruktur. 

l. Menyampaikan rencana pelaksanaan Examination Clinic ke Warek III dengan tembusan 

Ka. PBB pada setiap awal semester. 

 

2. Pelaksanaan  

Pelaksanaan Examination Clinic bisa secara luring atau daring sinkron (synchronous), dengan 

ketentuan sebagai berikut: 

a. Examination Clinic dilaksanakan sesuai jadwal yang telah ditetapkan oleh UPBJJ-UT 

b. Peserta mengisi daftar hadir. 

c. Examination Clinic dilaksanakan sesuai dengan susunan acara yang telah dibuat. 

d. Examination Clinic dipantau supaya pelaksanaannya berjalan dengan tertib dan lancar. 

 

Tata Tertib bagi Peserta Examination Clinic: 

a. Berpenampilan rapi. 

b. Hadir tepat waktu sesuai jadwal. 

c. Bersikap sopan (tidak mengobrol, tidak merokok, dan sebagainya). 

d. Mengikuti secara penuh seluruh kegiatan Examination Clinic. 

e. Dihimbau memakai jaket almamater. 
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3. Pendanaan 

a. Komponen pembiayaan pelaksanaan secara luring terdiri atas: 

1) Perjadin instruktur/panitia diberikan jika dilaksanakan di luar kota UPBJJ-UT. 

2) Jika dilaksanakannya di luar kantor UPBJJ tapi di dalam kota instruktur dan 

panitia mendapat transpor lokal. Jika dilaksanakan di kantor UPBJJ panitia 

mendapatkan uang lembur. 

3) Honor instruktur maksimal 3 jam. 

4) Konsumsi peserta. 

5) Sewa Ruangan.  

6) Penyiapan ATK. 

b. Komponen pembiayaan pelaksanaan secara daring terdiri atas: 

1) Uang lembur untuk panitia jika dilaksanakan di luar jam kerja pada hari kerja 

atau di luar hari kerja. 

2) Honor untuk instruktur jika dilaksanakan di luar jam kerja pada hari kerja atau di 

luar hari kerja maksimal 3 jam. 

3) Biaya pulsa dapat diberikan dalam bentuk pulsa sebesar Rp 105.000 (termasuk 

biaya administrasi) per kegiatan per semester. 

 

4. Monitoring dan Evaluasi  

a. Monitoring dan evaluasi (monev) Examination Clinic dilaksanakan oleh petugas dari 

UT pusat/UPBJJ-UT.  

b. Waktu pelaksanaan monev Examination Clinic dilaksanakan sesuai jadwal yang telah 

ditetapkan oleh UPBJJ-UT. 

c. Monev Examination Clinic dapat dilaksanakan secara luring atau daring. 

d. Petugas monev Examination Clinic UT Pusat menyampaikan laporan kepada LPPMP-

UT. 

e. Petugas monev Examination Clinic UPBJJ-UT menyampaikan laporan kepada Kepala 

UPBJJ-UT maksimal 1 (satu) minggu setelah kegiatan dilaksanakan. 

f. Instrumen monev Examination Clinic disiapkan oleh UT Pusat. 

 

5. Pelaporan 

a. UPBJJ-UT wajib menyampaikan laporan keseluruhan kegiatan Examination Clinic 

berikut foto kegiatan, termasuk data mahasiswa yang telah dan belum mengikuti 

kegiatan tersebut dan rencana penanganannya. 

b. Laporan pelaksanaan Examination Clinic disampaikan ke Warek III dengan tembusan 

Ka. PBB pada akhir semester. 
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BAB VI 

MATERI PELATIHAN LPKBJJ 

 

 

A. MATERI OSMB 

 

Materi pelatihan OSMB terdiri atas: 

1. Mengenal UT 

2. Kehidupan Berbangsa, Bernegara, dan Pembinaan Kesadaran Bela Negara  

3. Sistem Pendidikan Tinggi 

4. Perguruan Tinggi di Era Revolusi Industri 4.0 dan Kehidupan Kampus pada Masa Pandemi 

5. Kesadaran Lingkungan Hidup dan Universitas Sehat   

6. Manajemen Risiko, Kesiapsiagaan dan Mitigasi Bencana di Perguruan Tinggi 

7. Belajar Mandiri dalam Sistem Pembelajaran Jarak Jauh UT   

8. Layanan Perpustakaan UT 

9. Sumber Informasi UT 

10. Kode Etik UT 

 

B. MATERI PKBJJ 

 

Materi pelatihan PKBJJ terdiri atas: 

1. Sudahkah Anda membuat rencana belajar?  

2. Cara tepat membaca dan merekam hasil baca  

3. Kiat sukses mengikuti Tutorial Online  

4. Mari kita mengakses layanan UT-Online  

5. Cara tepat mempersiapkan Ujian Akhir Semester  

6. Marilah menjadi instruktur terbaik  

7. Bahan pendukung 

 

C. MATERI ASSIGNMENT WORKSHOP 

 

Materi pelatihan Assignment Workshop terdiri atas: 

1. Etika akademik dan Plagiarisme  

2. Mempersiapkan Tugas Tutorial  

3. Modul Memuat Catatan Pembelajaran  

4. Kiat Mengerjakan Tugas Tutorial dan Mempersiapkan UAS 

5. Cara Tepat Mengerjakan Tugas Tutorial  

6. Tata Cara Berdiskusi dengan ELearning UT  

7. Workshop Tugas  

8. Mengerjakan TMK: Bagaimana Tricknya?  

9. Karil Hukum  

10. Strategi Mengerjakan Tugas Pembelajaran  

11. Pedoman Assignment Workshop (Penulisan Karya Ilmiah)  

https://teams.microsoft.com/_#/school/files/General?threadId=19%3AYCPFinbZa8LjQNKURweeOFBjpKSHyCni51iSJ_v6JzU1%40thread.tacv2&ctx=channel&context=01.%2520MENGENAL%2520UT&rootfolder=%252Fsites%252FLPKBJJ%252FShared%2520Documents%252FGeneral%252F01.%2520MATERI%2520OSMB%252F01.%2520MENGENAL%2520UT
https://teams.microsoft.com/_#/school/files/General?threadId=19%3AYCPFinbZa8LjQNKURweeOFBjpKSHyCni51iSJ_v6JzU1%40thread.tacv2&ctx=channel&context=02.%2520KEHIDUPAN%2520BERBANGSA%252C%2520BERNEGARA%252C%2520DAN%2520PEMBINAAN%2520KESADARAN%2520BELA%2520NEGARA&rootfolder=%252Fsites%252FLPKBJJ%252FShared%2520Documents%252FGeneral%252F01.%2520MATERI%2520OSMB%252F02.%2520KEHIDUPAN%2520BERBANGSA%252C%2520BERNEGARA%252C%2520DAN%2520PEMBINAAN%2520KESADARAN%2520BELA%2520NEGARA
https://teams.microsoft.com/_#/school/files/General?threadId=19%3AYCPFinbZa8LjQNKURweeOFBjpKSHyCni51iSJ_v6JzU1%40thread.tacv2&ctx=channel&context=03.%2520SISTEM%2520PENDIDIKAN%2520TINGGI&rootfolder=%252Fsites%252FLPKBJJ%252FShared%2520Documents%252FGeneral%252F01.%2520MATERI%2520OSMB%252F03.%2520SISTEM%2520PENDIDIKAN%2520TINGGI
https://teams.microsoft.com/_#/school/files/General?threadId=19%3AYCPFinbZa8LjQNKURweeOFBjpKSHyCni51iSJ_v6JzU1%40thread.tacv2&ctx=channel&context=04.%2520PERGURUAN%2520TINGGI%2520DI%2520ERA%2520REVOLUSI%2520INDUSTRI%25204.0%2520DAN%2520KEHIDUPAN%2520KAMPUS%2520PADA%2520MASA%2520PANDEMI&rootfolder=%252Fsites%252FLPKBJJ%252FShared%2520Documents%252FGeneral%252F01.%2520MATERI%2520OSMB%252F04.%2520PERGURUAN%2520TINGGI%2520DI%2520ERA%2520REVOLUSI%2520INDUSTRI%25204.0%2520DAN%2520KEHIDUPAN%2520KAMPUS%2520PADA%2520MASA%2520PANDEMI
https://teams.microsoft.com/_#/school/files/General?threadId=19%3AYCPFinbZa8LjQNKURweeOFBjpKSHyCni51iSJ_v6JzU1%40thread.tacv2&ctx=channel&context=05.%2520KESADARAN%2520LINGKUNGAN%2520HIDUP%2520DAN%2520UNIVERSITAS%2520SEHAT&rootfolder=%252Fsites%252FLPKBJJ%252FShared%2520Documents%252FGeneral%252F01.%2520MATERI%2520OSMB%252F05.%2520KESADARAN%2520LINGKUNGAN%2520HIDUP%2520DAN%2520UNIVERSITAS%2520SEHAT
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https://teams.microsoft.com/_#/school/files/General?threadId=19%3AYCPFinbZa8LjQNKURweeOFBjpKSHyCni51iSJ_v6JzU1%40thread.tacv2&ctx=channel&context=08.%2520LAYANAN%2520PERPUSTAKAAN%2520UT&rootfolder=%252Fsites%252FLPKBJJ%252FShared%2520Documents%252FGeneral%252F01.%2520MATERI%2520OSMB%252F08.%2520LAYANAN%2520PERPUSTAKAAN%2520UT
https://teams.microsoft.com/_#/school/files/General?threadId=19%3AYCPFinbZa8LjQNKURweeOFBjpKSHyCni51iSJ_v6JzU1%40thread.tacv2&ctx=channel&context=09.%2520SUMBER%2520INFORMASI%2520UT&rootfolder=%252Fsites%252FLPKBJJ%252FShared%2520Documents%252FGeneral%252F01.%2520MATERI%2520OSMB%252F09.%2520SUMBER%2520INFORMASI%2520UT
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https://teams.microsoft.com/l/file/FBC262AA-0E07-46E8-91BB-E7C0B4002520?tenantId=508916a0-7b89-43a1-af4e-72fe15aba5b9&fileType=pptx&objectUrl=https%3A%2F%2Fstudentutac.sharepoint.com%2Fsites%2FLPKBJJ%2FShared%20Documents%2FGeneral%2F02.%20MATERI%20PKBJJ%2FPELATIHAN%20INSTRUKTUR%20HARI%201%2FPELATIHAN%20INSTRUKTUR%20HARI%201_1).%20PKBJJ2019_SUDAHKAH%20ANDA%20MEMBUAT%20RENCANA%20BELAJAR_PRi%20FINAL2.pptx&baseUrl=https%3A%2F%2Fstudentutac.sharepoint.com%2Fsites%2FLPKBJJ&serviceName=teams&threadId=19:YCPFinbZa8LjQNKURweeOFBjpKSHyCni51iSJ_v6JzU1@thread.tacv2&groupId=68fa770a-5c0c-4217-99fc-c77e0ff26367
https://teams.microsoft.com/l/file/A2180E74-3DEE-4367-BD73-B1E968029757?tenantId=508916a0-7b89-43a1-af4e-72fe15aba5b9&fileType=pptx&objectUrl=https%3A%2F%2Fstudentutac.sharepoint.com%2Fsites%2FLPKBJJ%2FShared%20Documents%2FGeneral%2F02.%20MATERI%20PKBJJ%2FPELATIHAN%20INSTRUKTUR%20HARI%201%2FPELATIHAN%20INSTRUKTUR%20HARI%201_2).%20PKBJJ2019_CARA%20TEPAT%20MEMBACA%20_%20MEREKAM%20HASIL%20BACA_PRi%20FINAL2.pptx&baseUrl=https%3A%2F%2Fstudentutac.sharepoint.com%2Fsites%2FLPKBJJ&serviceName=teams&threadId=19:YCPFinbZa8LjQNKURweeOFBjpKSHyCni51iSJ_v6JzU1@thread.tacv2&groupId=68fa770a-5c0c-4217-99fc-c77e0ff26367
https://teams.microsoft.com/l/file/D5F4267E-48F1-4B25-A72B-17FC0F82C8B3?tenantId=508916a0-7b89-43a1-af4e-72fe15aba5b9&fileType=pptx&objectUrl=https%3A%2F%2Fstudentutac.sharepoint.com%2Fsites%2FLPKBJJ%2FShared%20Documents%2FGeneral%2F02.%20MATERI%20PKBJJ%2FPELATIHAN%20INSTRUKTUR%20HARI%201%2FPELATIHAN%20INSTRUKTUR%20HARI%201_3).%20PKBJJ2019_KIAT%20SUKSES%20MENGIKUTI%20TUTORIAL%20ONLINE_PRi%20FINAL2.pptx&baseUrl=https%3A%2F%2Fstudentutac.sharepoint.com%2Fsites%2FLPKBJJ&serviceName=teams&threadId=19:YCPFinbZa8LjQNKURweeOFBjpKSHyCni51iSJ_v6JzU1@thread.tacv2&groupId=68fa770a-5c0c-4217-99fc-c77e0ff26367
https://teams.microsoft.com/l/file/BFBA643B-6D85-43A8-A91A-7206DAD40C5A?tenantId=508916a0-7b89-43a1-af4e-72fe15aba5b9&fileType=pptx&objectUrl=https%3A%2F%2Fstudentutac.sharepoint.com%2Fsites%2FLPKBJJ%2FShared%20Documents%2FGeneral%2F02.%20MATERI%20PKBJJ%2FPELATIHAN%20INSTRUKTUR%20HARI%201%2FPELATIHAN%20INSTRUKTUR%20HARI%201_4).%20PKBJJ2019_MARILAH%20MENGAKSES%20UT%20ONLINE_PRi%20FINAL2.pptx&baseUrl=https%3A%2F%2Fstudentutac.sharepoint.com%2Fsites%2FLPKBJJ&serviceName=teams&threadId=19:YCPFinbZa8LjQNKURweeOFBjpKSHyCni51iSJ_v6JzU1@thread.tacv2&groupId=68fa770a-5c0c-4217-99fc-c77e0ff26367
https://teams.microsoft.com/l/file/FC33518E-1EEF-4AD9-8C2A-97965CFCC643?tenantId=508916a0-7b89-43a1-af4e-72fe15aba5b9&fileType=pptx&objectUrl=https%3A%2F%2Fstudentutac.sharepoint.com%2Fsites%2FLPKBJJ%2FShared%20Documents%2FGeneral%2F02.%20MATERI%20PKBJJ%2FPELATIHAN%20INSTRUKTUR%20HARI%201%2FPELATIHAN%20INSTRUKTUR%20HARI%201_5).%20PKBJJ2019_CARA%20TEPAT%20MENGERJAKAN%20TUGAS%20TUTORIAL%20_%20UAS_PRi%20FINAL2.pptx&baseUrl=https%3A%2F%2Fstudentutac.sharepoint.com%2Fsites%2FLPKBJJ&serviceName=teams&threadId=19:YCPFinbZa8LjQNKURweeOFBjpKSHyCni51iSJ_v6JzU1@thread.tacv2&groupId=68fa770a-5c0c-4217-99fc-c77e0ff26367
https://teams.microsoft.com/l/file/58220DCA-8096-431E-9E73-81948A04A0AA?tenantId=508916a0-7b89-43a1-af4e-72fe15aba5b9&fileType=pptx&objectUrl=https%3A%2F%2Fstudentutac.sharepoint.com%2Fsites%2FLPKBJJ%2FShared%20Documents%2FGeneral%2F02.%20MATERI%20PKBJJ%2FPELATIHAN%20INSTRUKTUR%20HARI%202%2F6).%20PKBJJ2019_MARILAH%20MENJADI%20INSTRUKTUR%20TERBAIK_PRi%20FINAL2.pptx&baseUrl=https%3A%2F%2Fstudentutac.sharepoint.com%2Fsites%2FLPKBJJ&serviceName=teams&threadId=19:YCPFinbZa8LjQNKURweeOFBjpKSHyCni51iSJ_v6JzU1@thread.tacv2&groupId=68fa770a-5c0c-4217-99fc-c77e0ff26367
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https://teams.microsoft.com/l/file/2DF74A9C-450D-4054-B8BC-0A4E652A7379?tenantId=508916a0-7b89-43a1-af4e-72fe15aba5b9&fileType=pdf&objectUrl=https%3A%2F%2Fstudentutac.sharepoint.com%2Fsites%2FLPKBJJ%2FShared%20Documents%2FGeneral%2F03.%20MATERI%20ASSIGNMENT%20WORKSHOP%2FUT_LPKBJJ_2021_03_WORKSHOP%20TUGAS_02_0_PLAGIARISME.pdf&baseUrl=https%3A%2F%2Fstudentutac.sharepoint.com%2Fsites%2FLPKBJJ&serviceName=teams&threadId=19:YCPFinbZa8LjQNKURweeOFBjpKSHyCni51iSJ_v6JzU1@thread.tacv2&groupId=68fa770a-5c0c-4217-99fc-c77e0ff26367
https://teams.microsoft.com/l/file/F082DA42-3AB1-49BC-84AB-30D0DC44C3FE?tenantId=508916a0-7b89-43a1-af4e-72fe15aba5b9&fileType=pptx&objectUrl=https%3A%2F%2Fstudentutac.sharepoint.com%2Fsites%2FLPKBJJ%2FShared%20Documents%2FGeneral%2F03.%20MATERI%20ASSIGNMENT%20WORKSHOP%2FUT_LPKBJJ_2021_03_WORKSHOP%20TUGAS_03_1_MEMPERSIAPKAN%20TUGAS%20TUTORIAL_1.pptx&baseUrl=https%3A%2F%2Fstudentutac.sharepoint.com%2Fsites%2FLPKBJJ&serviceName=teams&threadId=19:YCPFinbZa8LjQNKURweeOFBjpKSHyCni51iSJ_v6JzU1@thread.tacv2&groupId=68fa770a-5c0c-4217-99fc-c77e0ff26367
https://teams.microsoft.com/l/file/64F590E9-BBB7-421B-A1C7-AF95063770B3?tenantId=508916a0-7b89-43a1-af4e-72fe15aba5b9&fileType=docx&objectUrl=https%3A%2F%2Fstudentutac.sharepoint.com%2Fsites%2FLPKBJJ%2FShared%20Documents%2FGeneral%2F03.%20MATERI%20ASSIGNMENT%20WORKSHOP%2FUT_LPKBJJ_2021_03_WORKSHOP%20TUGAS_02_1_MEMBACA%20DAN%20MENCATAT%20EFEKTIF.docx&baseUrl=https%3A%2F%2Fstudentutac.sharepoint.com%2Fsites%2FLPKBJJ&serviceName=teams&threadId=19:YCPFinbZa8LjQNKURweeOFBjpKSHyCni51iSJ_v6JzU1@thread.tacv2&groupId=68fa770a-5c0c-4217-99fc-c77e0ff26367
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 Materi Pelatihan LPKBJJ 6.42 

D. MATERI EXAMINATION CLINIC 

 

Materi pelatihan Examination Clinic terdiri atas: 

1. Asessment dalam pembelajaran  

2. Kecemasan diri dan cara menghadapinya  

3. Memahami kecemasan dalam ujian dan inventarisasi keterampilan menghadapi ujian  

4. Memahami kecemasan dalam ujian  

5. Bentuk-bentuk ujian  

6. Ujian Online: 4 WH dan strategi klinik ujian UT  

7. Strategi menghadapi ujian  

8. Tata Tertib peserta ujian  

9. Tata Tertib THE 
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A. MENGENAL UT 

 

1. Rektor UT Menyapa 

 

SELAMAT DATANG DI UNIVERSITAS TERBUKA 

 

Saudara Mahasiswa, selamat datang dan bergabung bersama sekitar 300.000 mahasiswa 

Universitas Terbuka (UT) di seluruh Indonesia dan di 50 negara. UT adalah Perguruan Tinggi Negeri 

(PTN) ke-45 yang didirikan tahun 1984 dengan Sistem Belajar Jarah Jauh (SBJJ). Sebagai PTN, 

sistem belajar UT merupakan bagian formal dan legal dari sistem Pendidikan nasional di bawah 

naungan Kementerian Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan Teknologi (Kemendikbud-ristek).  

Penyelenggaraan layanan Pendidikan UT memang tidak persis sama dengan perguruan tinggi 

biasa. Dengan memanfaatkan kemajuan teknologi informasi dan komunikasi (TIK) terkini, sistem 

belajar di UT sangat luwes. Anda dan segenap warga negara Indonesia dapat belajar kapan pun, di 

mana pun, dan dengan siapa pun. Tanpa Anda sadari, dengan menjadi mahasiswa UT Anda telah 

memasuki dunia belajar baru di era modern, yang memungkinkan Anda belajar tanpa sekat ruang 

kelas (classroom less) serta kendala ruang dan waktu (spaceless and timeless).  

Karakteristik belajar di UT sangat menekankan pada belajar mandiri (self-regulated learning) 

yang dapat dilakukan dengan belajar sendiri atau berkelompok. Belajar mandiri menghendaki 

kesanggupan diri Anda untuk membangun prakarsa belajar sendiri, memotivasi dan mengarahkan 

diri sendiri dalam belajar, mengelola waktu belajar, menerapkan berbagai strategi belajar efektif, 

memupuk kepercayaan diri untuk sukses dalam belajar, serta menyelesaikan secara kreatif 

permasalahan yang dihadapi dalam belajar. UT akan membantu Anda untuk sukses dalam belajar. 

Karena itu, ikutilah tips berikut.  

Ikutilah kegiatan Edukasi Keterampilan Belajar Mahasiswa (EKBM) yang dilakukan melalui 

Orientasi Studi Mahasiswa Baru (OSMB), Pelatihan Keterampilan Belajar Jarak Jauh (PKBJJ), 

Workshop Tugas (WT), dan Klinik Ujian (KU).  

Pelajari Kalender Akademik, Katalog/Pedoman Penyelenggaraan Program Studi, dan berbagai 

informasi terkait yang dapat diakses di laman UT http://www.ut.ac.id dan dalam Kit Belajar 

Mahasiswa di laman https://mahasiswa.ut.ac.id/kit-mahasiswa.   

Belajarlah secara teratur dengan membaca bahan ajar UT (tercetak atau digital), Ruang Baca 

Virtual di laman Perpustakaan Digital, dan bahan pengayaan digital lain dalam website UT.   

Aktiflah mengikuti kegiatan belajar secara terbimbing melalui:  

1. tutorial,  

2. praktik/praktikum, dan  

3. pengayaan mata kuliah yang disajikan melalui SUAKA UT: UT-TV (berbasis YouTube), UT-

Radio, Guru Pintar Online (GPO), Jurnal, Perpustakaan Digital, dan UT Open Courseware, 

dan MOOCS.  
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Untuk memperkuat pemahaman disiplin ilmu dan memberikan perluasan kompetensi, Anda 

dapat mengikuti pembelajaran di luar kampus (pembelajaran Merdeka Belajar Kampus 

Merdeka/MBKM, ICE Institute).   

Jika ada masalah atau informasi yang ingin ditanyakan, silakan hubungi Kantor Unit Program 

Belajar Jarak Jauh (UPBJJ) UT atau Contact Center UT di telepon 1500024, E-mail: hallo-

ut@ut.ac.id.  

Diharapkan Andapun turut aktif dalam media sosial UT, seperti:  

1. Facebook: https://www.facebook.com/UnivTerbuka  

2. Twitter: https://twitter.com/UnivTerbuka  

3. LinkedIn: https://www.linkedin.com/school/universitas-terbuka  

4. Instagram: https://www.instagram.com/univterbuka  

 

Terima kasih telah memilih UT sebagai perguruan tinggi tempat Anda menimba ilmu. Saya 

yakin UT akan dapat membantu Anda mewujudkan mimpi meraih masa depan yang gemilang. 

Selamat belajar, semoga sukses.  

  

 

Rektor,  

 

 

 

Prof. Ojat Darojat, M.Bus., Ph.D.  

NIP. 196610261991031001 
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2. Syair Lagu Hymne UT 
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3. Syair Mars UT 
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B. KEHIDUPAN BERBANGSA, BERNEGARA, DAN PEMBINAAN KESADARAN 

BELA NEGARA 

 

1. Pancasila, Undang-undang Dasar, dan Bhineka Tunggal Ika 
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2. Pencegahan, Penanggulangan Intoleransi, dan Radikalisme 
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C.  SISTEM PENDIDIKAN TINGGI 

 

1. Sistem Pendidikan Tinggi di Indonesia 
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5. Program Pembinaan Mahasiswa melalui General Education 
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6. Medsos, Bulliying dan Budaya Kekerasan 
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7. Narkoba dan Mahasiswa 
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9. Kiat Sukses Belajar di Perguruan Tinggi 
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D. PERGURUAN TINGGI DI ERA REVOLUSI INDUSTRI 4.0 DAN KEHIDUPAN 

KAMPUS PADA MASA PANDEMI 
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E. KESADARAN LINGKUNGAN HIDUP DAN UNIVERSITAS SEHAT 
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F. BELAJAR MANDIRI DALAM SISTEM PEMBELAJARAN JARAK JAUH UT 

 

1. Panduan Belajar di UT 

a. Tutorial 
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b. Praktik/Praktikum 
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c. Tugas Mata Kuliah 
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H. KODE ETIK UT 
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2. Pengawasan Pemilu Peran Mahasiswa 
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