LAMPIRAN II PERATURAN REKTOR UNIVERSITAS TERBUKA
NOMOR : 36 TAHUN 2020
TANGGAL :13 Januari 2020

PETA JABATAN PELAKSANA DAN JABATAN FUNGSIONAL
PEGAWAI NEGERI SIPIL DAN PEGAWAI BADAN LAYANAN UMUM
DI LINGKUNGAN UNIVERSITAS TERBUKA (HASIL PERUBAHAN)

N Nomor
Unit Namg Jalaian Grade Sub Jabatan Grade Kpada
amus
Jabatan
REKTOR
WAKIL REKTOR
STAF AHLI
KETUA SENAT
SEKRETARIS SENAT
A | KEPALA BIRO AKADEMIK,
KEMAHASISWAAN, DAN
PERENCANAAN
1 | Kepala Bagian Registrasi
dan Kemahasiswaan
a| Kepala Subbagian
Registrasi
1) | Pengelola Informasi 6 Pengolah Data 6 A.l)
Akademik Registrasi
2) | Pengelola Informasi 6 Pengolah Data 6 A.1)
Akademik Akademik
3) | Pengelola Informasi 6 Pengelola  Sistem 6 A.l)
Akademik Informasi
Perguruan Tinggi
4) | Pengadministrasi 5] Pengadministrasi 5 C.1I)
] Umum Umum
5) |Pengadministrasi 5 - - C.])
Persuratan
b| Kepala Subbagian
Statistik dan Pelayanan
Mahasiswa
1) | Pengelola Sistem 6 Pengolah Data 6 A.II)
Informasi Kemahasiswaan
2) | Pengadministrasi 5 Pengadministrasi > C.I)
Umum Umum
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Nama

Nomor

Unit Hame laien Grade Sub Jabatan Grade - P92
Kamus
Jabatan
c| Kepala Subbagian
Beasiswa, Minat, dan
Bakat Mahasiswa
1) | Pengolah Data 6 Pengolah Data 6 A.III)
Beasiswa dan Beasiswa
Bantuan
2) | Pengadministrasi o Pengadministrasi o C.IN)
Umum Umum
2 | Kepala Bagian Administrasi
Akademik dan Kelulusan
a| Kepala Subbagian
Administrasi Akademik
1) | Pengelola Informasi 6 Pengolah Data 6 A.l)
Akademik Akademik
2) | Pengadministrasi S5 Pengadministrasi S Gl
Umum Umum
b| Kepala Subbagian
Kelulusan dan Sertifikasi
1) | Pengelola Informasi 6 Pengolah Data 6 A.1)
Akademik Akademik
2) | Pengelola 6 Pengolah Data 6 A.V)
Kemahasiswaan Kemahasiswaan
/Alumni dan Alumni
3) | Pengadministrasi 5 Pengadministrasi 5 C.10)
Umum Umum
4) | Pramubakti 2 Caraka 3 C.V)
3 | Kepala Bagian Perencanaan
dan Pelaporan
a| Kepala Subbagian
Perencanaan
1) | Penyusun Program ) Penyusun Program g B.])
Anggaran dan dan Anggaran
Pelaporan
2) | Pengolah Data 6 Pengolah Data 6 B.II)
Perencanaan Program dan
Penganggaran Anggaran
3) | Pengadministrasi 5 Pengadministrasi 5 C.1)
Umum Umum
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Nomor

: Nama Jabatan L pada
Unit Grade Sub Jabatan Grade
Kamus
Jabatan
b| Kepala Subbagian
Monitoring dan Pelaporan
1) | Analis Monitoring, i Analis Pelaksanaan i B.III)
Evaluasi dan Program dan
Pelaporan Anggaran
2) | Pengolah Data 6 Pengelola Data 6 B.IV)
Pelaksanaan Pelaksanaan
Program dan Program dan
Anggaran Anggaran
3) | Pengadministrasi 5 | Pengadministrasi 5 B.V)
Anggaran Pelaksanaan
Program dan
Anggaran
4) | Pengadministrasi S Pengadministrasi S cIn
Umum Umum
KEPALA BIRO KEUANGAN,
UMUM, DAN KERJA SAMA
1 | Kepala Bagian Keuangan
dan Akuntansi
a| Kepala Subbagian
Penerimaan Negara
Bukan Pajak
1) | Bendahara £ Bendahara 7 E.])
Penerimaan
2) | Penyusun Laporan 2 Penyusun Laporan 7 E.II)
Keuangan Keuangan
3) | Pengelola Keuangan 6 Bendahara 6 E.II)
Pengeluaran
Pembantu
4) | Pengelola Keuangan 6 Pengolah Data 6 E.III)
Keuangan
5) | Pengelola Keuangan 6 Pengolah Surat 6 E.I1I)
Perintah Membayar
6) | Pengelola Keuangan 6 Pengolah Surat 6 E.III)
Permintaan
Pembayaran
7) | Pengadministrasi S Pengadministrasi 5 C.I))
Umum Umum

b| Kepala Subbagian Non-
Penerimaan Negara
Bukan Pajak
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Nama

Nomor

Unit Hiamns pheian Grade Sub Jabatan Grade Kpada
amus
: Jabatan
1) | Bendahara 7 Bendahara 4 E.I)
Pengeluaran
2) | Penyusun Laporan 7 Penyusun Laporan 7 E.II)
Keuangan Keuangan
3) | Pengelola Keuangan 6 Bendahara 6 E.III)
Pengeluaran
Pembantu
4) | Pengelola Keuangan 6 Pengolah Surat 6 E.III)
Perintah Membayar
5) | Pengelola Keuangan 6 Pengolah Surat 6 E.III)
Permintaan
| Pembayaran
6) | Pengadministrasi 5 |Penata Dokumen 5 E.IV)
Keuangan Keuangan
7) | Pengelola Gaji 6 Pengadministrasi S E.V)
Belanja Pegawai
8) | Pengadministrasi o Pengadministrasi 5 C.1)
Umum Umum
c| Penanggungjawab
Verifikasi Keuangan
1) | Pengelola Keuangan 6 Pengolah Surat 6 E.III)
Perintah Membayar
2) | Pengelola Keuangan 6 Pengumpul Surat 6 E.III)
Permintaan
Pembayaran
3) | Pengadministrasi S Penata Dokumen S E.IV)
Keuangan Keuangan
2 | Kepala Bagian Umum dan
Kerumahtanggaan
al Kepala Subbagian Tata
Usaha dan Tata Laksana
1) |Analis Organisasi T Analis Organisasi i C.VIII)
dan Tata Laksana dan Tata Laksana
2) | Sekretaris 6 Penata Usaha 6 C.VII)
Pimpinan/Sekretar
is
3) | Pengolah Data 6 Pengolah Data 6 H.2)
Ketatalaksanaan
4) | Pranata Kearsipan S Penata Arsip S C.IX)
5) | Pengadministrasi o Pengadministrasi 5 C.])
Persuratan Persuratan
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Nomor

; Nama Jabatan g pada
Unit = Grade Sub Jabatan Grade
Kamus
Jabatan
6) | Pengadministrasi 5 Pengadministrasi S C.II)
Umum Umum
7) | Pramu Bakti 2 Operator Telpon <] C.V)
8) | Pramu Bakti 2 Caraka 3 C.V)
Kepala Subbagian
Kerumahtanggaan
1) | Pengadministrasi S Pengadministrasi S C.1)
Umum Kerumahtanggaan
2) | Pengadministrasi 2 Pengadministrasi 5 D.III)
Teknis Pemeriksaan Kendaraan Dinas
dan Perawatan
Kendaraan
Bermotor
3) | Teknisi  Peralatan S Teknisi Sarana dan S C.VI)
Kantor Prasarana
4) | Pengemudi 2 Pengemudi 3 C.1V)
5) | Pramu Bakti 2 Caraka 3 C.V)
Kepala Subbagian Barang
Milik Negara
1) | Pengelola 8 Pengelola 8 Q.])
Pengadaan Pengadaan Barang
Barang/Jasa dan Jasa
Pertama Pemerintah
Pertama
2) | Analis Kebijakan 7 Analis Barang Milik | D.])
Barang Milik Negara Negara
3) | Pengelola  Barang 6 Pengolah Data 6 D.II)
Milik Negara Barang Milik
Negara
4) | Pengadministrasi B Pengadministrasi 5 c.II)
Umum Barang Milik
Negara
Penanggung Jawab
Poliklinik
1) | Pengelola Poliklinik 6 Pengelola Poliklinik 6 K.I)
2) | Perawat Pelaksana 6 Para Medis 6 K1)
3) | Pengadministrasi 5 Pengadministrasi o K.III
Poliklinik Poliklinik
4) | Pramu Bakti 2 Caraka 3 C.vV)
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Nama

Nomor

Unit figme aonir Grade Sub Jabatan Grade Kpada
amus
Jabatan
3 | Kepala Bagian Hukum,
Kerja Sama, dan
Kepegawaian
a| Kepala Subbagian
Hukum dan Kerja Sama
1) | Analis Peraturan 7 Penyusun F F.VI)
Perundang- Rancangan
undangan dan Peraturan
Rancangan Perundang-
Peraturan undangan dan
Perundan- Pertimbangan
undangan Hukum
2) | Pengelola Informasi 6 Pengolah Data 6 F.VII
Kerja Sama Kerja Sama
3) | Pengelola 6 - - F.VIII)
Rancangan
Peraturan
Perundang-
undangan
4) | Pengadministrasi S Pengadministrasi S F.V)
Data Perundang- Peraturan
undangan Perundang-
undangan
5) | Pengadministrasi S Pengadministrasi 9 C.1I)
Umum Umum
b| Kepala Subbagian
Pendidik
1) | Analis Sumber Daya 7 Penyusun Data 7 F.I)
Manusia Aparatur Bazeeting Pegawai
dan Formasi PNS
2) | Pengelola 6 Pengelola 6 F.II)
Kepegawaian Kepegawaian
3) | Pengadministrasi 5 Pemroses 5 F.III)
Kepegawaian Administrasi
Kepegawaian
4) | Pengadministrasi S Pengadministrasi B C.1)
Umum Umum
S) | Analis Kepegawaian 8 - - O.111)
Penyelia
6) | Analis Kepegawaian 8 - . O.1V)
Pertama
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Nomor

Nama
Unit ape abetan Grade Sub Jabatan | Grade pads
Kamus
Jabatan
7) | Analis Kepegawaian v d - - o.1)
Pelaksana Lanjutan
8) | Analis Kepegawaian 6 - - 0.])
Pelaksana
c| Kepala Subbagian Tenaga
Kependidikan
1) | Perancang Sistem 7  [CT Programmer 7 F.IV
Informasi
Kepegawaian
2) | Pengelola 6 Pengelola 6 F.II)
Kepegawaian Kepegawaian
3) | Pengadministrasi 5 Pemroses S F.1I0)
Kepegawaian Administrasi
Kepegawaian
4) | Pengadministrasi S Pengadministrasi 5] C.1])
Umum Umum
5) | Analis Kepegawaian 8 - - O.1I)
Penyelia
6) | Analis Kepegawaian 8 - - 0.1V)
Pertama
7) | Analis Kepegawaian 7 - - 0.0
Pelaksana Lanjutan
8) | Analis Kepegawaian 6 - - 0.])
Pelaksana
FAKULTAS
1 | Dekan
2 | Wakil Dekan Bidang
Akademik
3 | Wakil Dekan Bidang
Keuangan dan Umum
4 | Wakil Dekan Bidang

Kemahasiswaan dan Kerja
Sama

S | Ketua Jurusan
6 | Sekretaris Jurusan
7 | Dosen
a. Guru Besar
b. Lektor Kepala
c. Lektor
d. Asisten Ahli
8 | Ketua Program Studi
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Unit

Nama Jabatan

Grade

Nama

Sub Jabatan

Grade .

Nomor
pada
Kamus
Jabatan

Kepala Laboratorium

Pranata Laboratorium
Pendidikan Madya

11

S.VI)

il

Pranata Laboratorium
Pendidikan Muda

S.V)

12

Pranata Laboratorium
Pendidikan Pertama

S.IV)

13

Pranata Laboratorium
Pendidikan Penyelia

S.110)

14

Pranata Laboratorium
Pendidikan Pelaksana
Lanjutan

S.Il)

15

Pranata Laboratorium
Pendidikan Pelaksana

S.J)

16

Teknisi Laboratorium

H.8)

17

Kepala Bagian Tata Usaha

al Kepala Subbagian
Akademik dan
Kemahasiswaan

1) | Pengelola Informasi
Akademik

Pengolah Data
Akademik

A1)

2) | Pengadministrasi
Akademik

Pengadministrasi
Akademik

A.lV)

b| Kepala Subbagian
Keuangan

1) | Pengelola Keuangan

Bendahara
Pengeluaran
Pembantu

E.I1I)

2) | Pengelola Keuangan

Pengumpul Surat
Permintaan
Pembayaran

E.I1I)

3) | Pengadministrasi
Keuangan

Penata

Dokumen

Keuangan

E.IV)

c| Kepala Subbagian Umum
dan Kepegawaian

1) | Pengelola
Kepegawaian

Pengelola Data
Kepegawaian

F.1I)

238




_ _ N Nomor
Unit Spaasats Grade Sub Jabatan Grade i
Kamus
Jabatan
2) | Pengelola  Barang 6 Pengolah Data 6 D.II)
Milik Negara Barang Milik
Negara
3) | Pengadministrasi 5 Pengadministrasi 5 C.II)
Umum Kerumahtanggaan
4) | Pengadministrasi S Pengadministrasi 5 C.1I)
Umum Barang Milik
Negara
5) | Pengadministrasi 5 Pengadministrasi B C.II)
Umum Umum
6) | Pengadministrasi o - - C.I)
Persuratan
7) | Pramu Bakti 2 Caraka 3 C.V)
D | KETUA LEMBAGA PENELITIAN
DAN PENGABDIAN KEPADA
MASYARAKAT
1 | Sekretaris Lembaga
2 | Kepala Bagian Tata Usaha
a| Kepala Subbagian Umum
dan Kepegawaian
1) | Pengadministrasi 5 Pengadministrasi 5 c.In
Umum Umum
2) | Pengadministrasi 9 - - C.])
Persuratan
3) | Pengadministrasi o Pengadministrasi 5 C.II0)
Sarana dan Kerumahtanggaan
Prasarana
4) | Pengadministrasi S Pemroses B F.III)
Kepegawaian Administrasi
Kepegawaian
5) | Pramu Bakti 2 Caraka 3 C.V)
b| Kepala Subbagian
Program dan Keuangan
1) | Pengelola Keuangan 6 Bendahara 6 E.III)
Pengeluaran
Pembantu
2) | Pengelola Keuangan 6 Pengumpul Surat 6 E.III)
Permintaan
Pembayaran
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== & Nomor
= Nama Jabatan c pada
Unit Grade Sub Jabatan Grade
Kamus
Jabatan
3) | Pengadministrasi S Pengadministrasi S G.])
Perencanaan dan Program dan
Program Laporan
4) | Pengadministrasi B Penata Dokumen 2 E.IV)
Keuangan Keuangan
5) | Pengadministrasi S Pengadministrasi S C.II)
Umum Umum
3 | Kepala Pusat Pengabdian
Kepada Masyarakat
1) | Pengadministrasi S Pengadministrasi 0 G.])
Perencanaan dan Program dan
Program Laporan
2) | Pengadministrasi 5 Penata Dokumen 5 E.IV)
Keuangan Keuangan
3) | Pengadministrasi S Pengadministrasi 5 C.II)
Umum Umum
4 | Kepala Pusat Keilmuan
1) | Pengadministrasi 5 Pengadministrasi 5 G.11)
Umum Umum
2) | Pengadministrasi S Penata Dokumen S E.IV)
Keuangan Keuangan
S | Kepala Pusat Riset dan
Inovasi Pendidikan Terbuka
dan Jarak Jauh
1) | Pengelola 6 Pengolah Data dan 6 LI)
Situs/Web Informasi
2) | Pengadministrasi S Penata Dokumen 5 E.IV)
Keuangan Keuangan
3) | Pengadministrasi S Pengadministrasi S C.II)
Umum Umum
6 | Kepala Pusat Hubungan
Internasional dan
Kemitraan
a| Penanggung Jawab
Bidang Protokoler dan
Urusan Internasional
1) | Pengadministrasi S Pengadministrasi S C.I)
Umum Umum
2) | Peliputan 6 y - F. IX)
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Nama

Nomor

Unit s e Grade Sub Jabatan Grade pach
Kamus
Jabatan
b| Penanggung Jawab
Bidang Pemasaran
1) | Penyusun Informasi 7 Penyusun ;i L.III)
dan Publikasi Informasi dan
Perguruan Tinggi Publikasi
2) | Pengelola 6 Pengelola Laman 6 L.I)
Situs/Web
3) | Pengadministrasi 5 Pengadministrasi o )
Umum Umum
c| Penanggung Jawab
Administrasi Tata Usaha
1) | Pengadministrasi S Penata Dokumen 5 E.IV)
Keuangan Keuangan
2) | Pengadministrasi 9 Pengadministrasi S C.II)
Umum Umum
3) | Pramu Bakti 2 Caraka 3 C.V)
KETUA LEMBAGA
PENGEMBANGAN DAN
PENJAMINAN MUTU
PENDIDIKAN
1 | Sekretaris Lembaga
2 | Kepala Bagian Tata Usaha
a| Kepala Subbagian Umum
dan Kepegawaian
1) | Pengelola Barang 6 Pengolah Data 6 D.II)
Milik Negara Barang Milik
Negara
2) | Pengadministrasi S - - L6 {|
Persuratan
3) | Pengadministrasi =3 Pengadministrasi S C.1)
Umum Umum
4) | Pengadministrasi S Pengadministrasi o C.10)
Umum Barang Milik
Negara
5) | Pengadministrasi o Pengadministrasi 5 C.IH)
Sarana dan Kerumahtanggaan
Prasarana
6) | Pengadministrasi S Pemroses 5 F.11I)
Kepegawaian Administrasi
Kepegawaian
7) | Pramu Bakti 2 Pemelihara Kantor 4 C.V)
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Nomor

Nama
Unit Hung Rt Grade Sub Jabatan Grade paid
Kamus
: Jabatan
8) | Pramu Bakti 2 Caraka 3 C.V)
b| Kepala Subbagian
Program dan Pelaporan
1) | Pengolah Data 6 Pengolahan Data 6 H.II)
Bahan Ajar
2) | Pengolah Data dan 6 Pengolah Data 6 LIV)
Informasi Penjaminan Mutu
3) | Pengadministrasi S5 Pengadministrasi S G.])
Perencanaan dan Program dan
Program Laporan
4) | Pengadministrasi 2 Pengadministrasi S & | ]
Umum Umum
c| Kepala Subbagian
Keuangan
1) | Pengelola Keuangan 6 Bendahara 6 E.III)
Pengeluaran
Pembantu
2) |Pengelola Keuangan 6 Pengumpul Surat 6 E.III)
Permintaan
Pembayaran
3) |Pengadministrasi 5 Penata Dokumen S E.IV)
Keuangan Keuangan
3 | Kepala Pusat
Pengembangan Multi Media
a| Pengembang Teknologi
Pembelajaran
1) | Pengembangan 9 - - pP.1I)
Teknologi
Pembelajaran  Ahli
Muda
2) | Pengembangan 8 - . Pl
Teknologi
Pembelajaran Ahli
Pertama
b| Penanggung Jawab
Bidang Penyiapan
Naskah Bahan Ajar Cetak
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Nomor

= Nama Jabatan - Nefg pada
Unit Grade Sub Jabatan Grade
Kamus
Jabatan
1) | Penyunting Naskah 7 Penyunting ¥ H.I)
Penerbitan Buku Naskah Penerbitan
Buku
2) | Analis Media 4 Disainer ¥ H.IV)
Pembelajaran Komunikasi Visual
3) | Perancang Grafis 7 - - H.VII)
4) | Pengolah Data 6 Pengolah Data 6 H.II)
Bahan Ajar
5) | Pengadministrasi 3 Pengadministrasi S Al
Umum Bahan Ajar
6) | Pengadministrasi S Pengadministrasi 5 C.1I)
Umum Umum
c| Penanggung Jawab
Bidang Produksi Bahan
Ajar Cetak
1) | Pengolah Data 6 Pengolah Data 6 H.II)
Bahan Ajar
2) | Petugas S Petugas Pengganda 3 H.III)
Penggandaan
d| Penanggung Jawab
Bidang Penyiapan
Naskah Bahan Ajar Non
Cetak
1) | Penyunting Naskah 7 Penyunting Naskah 7 H.I)
Penerbitan Buku Penerbitan Buku
2) | Analis Media 7 Disainer v H.IV)
Pembelajaran Komunikasi Visual
3) | Perancang Grafis 7 - - H.VII)
4) | Pengolah Data 6 Pengolah Data 6 H.II)
Bahan Ajar
5) | Pengadministrasi 5 Pengadministrasi 5 C.I)
Umum Bahan Ajar
e| Penanggung Jawab
Bidang Produksi Bahan
Ajar Non Cetak
1) | Analis Media i 3 Sutradara 7 H.IV)
Pembelajaran
2) | Pengolah Data 6 Pengolah Data 6 H.II)
Bahan Ajar
3) | Perancang Grafis 7 - - H.VII)
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Nomor

: Nama Jabatan ' g pada
Unit Grade Sub Jabatan Grade
Kamus
Jabatan
4) | Teknisi Sarana dan 5 Teknisi Produksi 8 H.V)
Prasarana
Pendidikan
f| Penanggung Jawab
Administrasi Tata Usaha
1) | Pengadministrasi S Penata Dokumen 5 E.IV)
Keuangan Keuangan
2) | Teknisi  Peralatan S Teknisi Sarana dan S C.VI)
Kantor Prasarana
3) | Pengadministrasi S Pengadministrasi 5] 1)
Umum Umum
4) | Pramu Bakti 2 Pemelihara Kantor 4 C.V)
5) | Pramu Bakti 2 Caraka 3 c.V)
4 | Kepala Pusat Pengolahan
Bahan Ajar
a| Penanggung Jawab
Bidang Pergudangan
1) | Pengolah Data 6 Pengolah Data 6 H.II)
Bahan Ajar
2) | Pengadministrasi S Pengadministrasi 5 C.1I)
Umum Gudang
b| Penanggung Jawab
Bidang Pengiriman
1) | Pengolah Data 6 Pengolah Data 6 H.II)
Bahan Ajar
2) | Pengadministrasi o Pengadministrasi S5 C.1)
Umum Umum
3) | Pramu Bakti 2 Caraka 3 C.V)
c| Penanggung Jawab
Bidang Sistem Informasi
Data
1) | Pengolah Data dan 6 Pengolah Data dan 6 L.IV)
Informasi Informasi
2) | Teknisi  Peralatan S5 Teknisi Komputer 3 C.vI])
Kantor
d| Penanggung Jawab

Administrasi Tata Usaha
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Nama .

Nomor

Unit ee At Grade Sub Jabatan Grade ace
Kamus
Jabatan
1) | Pengadministrasi 5 Penata Dokumen 5 E.IV)
Keuangan Keuangan
2) | Teknisi  Peralatan 5 Teknisi Sarana dan 5 C.VI)
Kantor Prasarana
3) | Pengadministrasi 5 Pengadministrasi 5 C.1I)
Umum Umum
4) | Pengadministrasi S Pengadministrasi 5 C.1III)
Sarana dan Kerumahtanggaan
Prasarana
5) | Pramu Bakti 2 Pemelihara Kantor 4 C.V)
6) | Pramu Bakti 2 Caraka 3 C.V)
5 |Kepala Pusat Bantuan
Belajar
a| Penanggung Jawab
Bidang Pengelolaan
Bantuan Belajar
1) | Pengolah Data 6 Pengolah Data 6 H.II)
Akademik
2) | Pengadministrasi <) Pengadministrasi 5 C.II)
Umum Bahan Ajar
3) | Pengadministrasi =] Pengadministrasi S C.II)
Umum Akademik
b| Penanggung Jawab
Bidang Sistem dan Data
Layanan Bantuan Belajar
1) | Analis Sistem 7 Pengembangan T H.VI)
Informasi Sistem Ujian, Tes,
dan Pengukuran
2) | Pengolah Data 6 Pengolah Data 6 H.II)
Akademik
3) | Pengadministrasi 5 Pengadministrasi 5 C.II)
Umum Akademik
c| Penanggung Jawab
Administrasi Tata Usaha
1) | Pengadministrasi S Penata Dokumen 5 E.IV)
Keuangan Keuangan
2) | Teknisi  Peralatan S Teknisi Sarana dan 5 C.VI)
Kantor Prasarana
3) | Pengadministrasi 5 Pengadministrasi 5 C.I)
Umum Umum
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Nomor

Nama
Unit i soaun Grade Sub Jabatan Grade pad
Kamus
Jabatan
4) | Pramu Bakti . Pemelihara Kantor 4 C.v)
5) | Pramu Bakti 2 Caraka 3 C.V]
6 | Kepala Pusat Pengujian
a| Penanggung Jawab
Bidang Pengolahan Hasil
Ujian
1) | Pengolah Data 6 Pengolahan Data 6 H.II)
Akademik
2) | Pengadministrasi 5 Pengadministrasi 5 C.II)
Umum Akademik
b| Penanggung Jawab
Bidang Pengembangan
Sistem Ujian, Tes, dan
Pengukuran
1) | Analis Sistem ] Pengembangan i H.VI)
Informasi Sistem Ujian, Tes,
dan Pengukuran
2) | Pengolah Data 6 Pengolah Data 6 H.II)
Akademik
3) | Pengadministrasi S Pengadministrasi S C.I)
Umum Umum
c| Penanggung Jawab
Bidang Penyiapan dan
Penggandaan Bahan
Ujian
1) | Pengolah Data 6 Pengolah Data 6 H.II)
Akademik
2) | Pengadministrasi 5 Pengadministrasi S C.1)
Umum Bahan Ujian
3) | Petugas 3 Pramu Cetak = H.III)
Penggandaan
d| Penanggung Jawab
Administrasi Tata Usaha
1) | Pengadministrasi S Penata Dokumen 5 E.IV)
Keuangan Keuangan
2) | Teknisi  Peralatan 5 Teknisi Sarana dan 5 C.VI)
Kantor Prasarana
3) | Pengadministrasi S5 Pengadministrasi S5 C.1I)
Umum Umum
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Nomor
: Nama Jabatan e pada
Unit Grade Sub Jabatan Grade K
_ amus
: - ' Jabatan
4) | Pramu Bakti 2 Pemelihara Kantor 4 .V
5) | Pramu Bakti 2 Caraka %, C.¥Y)
7 | Kepala Pusat Penjaminan
Mutu Pendidikan
a| Penanggung Jawab
Bidang Pengembangan
Sistem Penjaminan Mutu
1) | Pengolah Data 6 Pengolah Data 6 H.II)
Kinerja
2) | Pengadministrasi <] Pengadministrasi B C.1I)
Umum Umum
b| Penanggung Jawab
Bidang Pengendalian
Mutu
1) | Pengolah Data 6 Pengolah Data 6 H.II)
Penjaminan Mutu
2) | Pengadministrasi o Pengadministrasi S .1}
Umum Umum
c| Penanggung Jawab
Bidang Penjaminan Mutu
Akademik
1) | Pengelola 6 - - L.1)
Akuntabilitas
2) | Pengadministrasi S Pengadministrasi S .10)
Umum Umum
d| Penanggung Jawab
Administrasi Tata Usaha
1) | Pengadministrasi 5 Penata Dokumen S E.IV)
Keuangan Keuangan
2) | Pengadministrasi 5] Pengadministrasi 5] C.1)
Umum Umum
3) | Pramu Bakti 2 Caraka 3 C.V)
8 | Kepala Pusat Pengelolaan
dan Penyelenggaraan
Program Pascasarjana
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Unit

Nama Jabatan

Grade

Nama
Sub Jabatan

Grade

Nomor
pada
Kamus
Jabatan

Ketua Pascasarjana
Hukum, Sosial, dan
Politik dan Mengelola
Program Magister
Administrasi Publik pada
Fakultas Hukum, Ilmu
Sosial, dan Ilmu Politik.

Ketua Pascasararjana
Pendidikan Keguruan
dan Mengelola Program
Magister Pendidikan
Dasar pada Fakultas
Keguruan dan Ilmu
Pendidikan

Ketua Pascasarjana
Sains, Teknologi,
Enjinering dan
Matematika dan
Mengelola Program
Magister Manajemen

Perikanan pada Fakultas
Matematika dan Ilmu
Pengetahuan Alam

Ketua Pascasarjana
Ekonomi dan Bisnis dan
Mengelola Program
Magister Manajemen

Bidang Minat Sumber
Daya  Manusia pada
Fakultas Ekonomi

Ketua Program Magister
Pendidikan Matematika
pada Jurusan
Pascasarjana Pendidikan
dan Keguruan Fakultas
Keguruan dan Ilmu
Pendidikan

Ketua Program Magister
Pendidikan Bahasa
Inggris Pada Jurusan
Pacasarjana Pendidikan
dan Keguruan Fakultas
Keguruan dan IImu
Pendidikan
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Nama

Nomor

Unit Namg Jevatan Grade Sub Jabatan Grade pada
Kamus
Jabatan
Penanggung Jawab
Bidang Akademik
1) | Pengolah Data 6 Pengolah Data 6 H.II)
Akademik
2) | Pengadministrasi S Pengadministrasi S C.1I)
Umum Akademik
Penanggung Jawab
Bidang Administrasi
1) | Pengadministrasi S Pengadministrasi S 1)
Umum Umum
2) | Pengadministrasi S Pengadministrasi S C.1I)
Umum Akademik
Penanggung Jawab
Bidang Kemahasiswaan
1) | Pengolah Data 6 Pengolah Data 6 H.1I)
Akademik
2) | Pengadministrasi 5 Pengadministrasi 5 C.II)
Umum Akademik
Penanggung Jawab
Bidang Administrasi
Akademik
1) | Pengolah Data 6 Pengolah Data 6 H.II)
Akademik
2) | Pengadministrasi S Pengadministrasi S C.1)
Umum Akademik
Penanggung Jawab
Administrasi Umum dan
Keuangan
1) | Pengolah Data 6 Pengelola 6 H.II)
Kepegawaian
2) | Pengadministrasi o Penata Dokumen S E.IV)
Keuangan Keuangan
3) | Pengadministrasi S Pemroses S F.III)
Kepegawaian Administrasi
Kepegawaian
4) | Pengadministrasi S Pengadministrasi 5] C.1)

Umum

Kerumahtanggaan
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N Nomor
Unit | Lamin dabnan Grade|  Sub Jabatan Grade pain
Kamus
Jabatan
5) | Pengadministrasi ] Pengadministrasi 5 C.I)
Umum Barang Milik
Negara
6) | Pramu Bakti 7 Caraka 3 C.V)
9 | Kepala Pusat Pengelolaan
Mahasiswa Luar Negeri
a| Penanggung Jawab
Bidang Registrasi dan
Ujian
1) | Pengolah Data 6 Pengolah Data 6 H.II)
Akademik
2) | Pengadministrasi S Pengadministrasi S C.1I)
Umum Akademik
b| Penanggung Jawab
Bidang Bantuan Belajar
dan Layanan Bahan Ajar
1) | Pengolah Data 6 Pengolah Data 6 H.II)
Akademik
2) | Pengadministrasi S Pengadministrasi 5 C.I)
Umum Akademik
3) | Pengadministrasi S Pengadministrasi S C.1I)
Umum Bahan Ajar
c| Penanggung Jawab
Administrasi Tata Usaha
1) | Pengadministrasi 8 Penata Dokumen o E.IV)
Keuangan Keuangan
2) | Teknisi  Peralatan S Teknisi Sarana dan S C.VI)
Kantor Prasarana
3) | Pengadministrasi 5 Pengadministrasi S C.II)
Umum Umum
4) | Pramu Bakti = Pemelihara Kantor 4 C.V)
5) | Pramu Bakti 2 Caraka 3 C.V)
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e Nomor
Unit alag Jdbatan Grade Sub Jabatan Grade pads
Kamus
: = Jabatan
F | UNIT PELAKSANA TEKNIS (UPT)
UNIT PROGRAM BELAJAR
JARAK JAUH (UPBJJ): Banda
Aceh, Medan, Padang, Pangkal
Pinang, Batam, Pekanbaru,
Jambi, Palembang, Bengkulu,
Bandar Lampung, Jakarta,
Serang, Bogor, Bandung,
Purwokerto, Semarang,
Surakarta, Yogyakarta,
Pontianak, Palangka  Raya,
Banjarmasin, Samarinda,
Surabaya, Malang, Jember,
Denpasar, Mataram, Kupang,
Makassar, Majene, Palu,
Kendari, Manado, Gorontalo,
Ambon, Jayapura, Ternate,
Sorong, Tarakan.
1 | Kepala UPBJJ-UT
a| Penanggung Jawab
Bidang Registrasi dan
Ujian
1) | Pengolah Data 6 Pengolah Data 6 H.II)
Akademik
2) | Pengelola Informasi 6 Pengolah Data 6 Al
Akademik Registrasi
3) | Pengadministrasi S Pengadministrasi S C.I)
Umum Akademik
bl Penanggung Jawab
Bidang Bantuan Belajar
dan Layanan Bahan Ajar
1) | Pengolah Data 6 Pengolah Data 6 H.II)
Akademik
2) | Pengelola Informasi 6 Pengolah Data 6 All)
Akademik Kemahasiswaan
3) | Pengadministrasi 5 Pengadministrasi 5 C.1I)
Umum Akademik
4) | Pengadministrasi S Pengadministrasi = C.0)
Umum Bahan Ajar
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Nama

Nomor

Unit Sana jooain Grade Sub Jabatan Grade pada
Kamus
: Jabatan
c| Kepala Subbagian Tata
Usaha
1) | Pengelola Keuangan 6 Bendahara 6 E.III)
Pengeluaran
Pembantu
2) | Pengelola Keuangan 6 Pengumpul Surat 6 E.III)
Permintaan
Pembayaran
3) | Pengelola  Barang 6 Pengolah Data 6 D.II)
Milik Negara Barang Milik
Negara
4) | Pengadministrasi S Penata Dokumen S E.IV)
Keuangan Keuangan
5) | Teknisi  Peralatan S Teknisi Sarana dan S5 C.VI)
Kantor Prasarana
6) | Pengadministrasi 5 Pengadministrasi 5 C.I)
Umum Barang Milik
Negara
7) | Pengadministrasi S Pengadministrasi S C.0)
Umum Umum
8) | Pengadministrasi 5 Pengadministrasi 2 C.II0)
Sarana dan Kerumahtanggaan
Prasarana
9) | Teknisi  Peralatan S Teknisi Sarana dan S C.VI)
Kantor Prasarana
10) | Pramu Bakti 2 Pemelihara Kantor 4 C.V)
11) | Pramu Bakti 2 Caraka 3 C.V)
2 | Kepala UPT Perpustakaan
1) | Pustakawan Muda 9 Pustakawan Muda 9 R.V)
2) | Pustakawan 8 Pustakawan 8 R.IV)
Pertama Pertama
3) | Pustakawan F Pustakawan 4 R.I)
Pelaksana Lanjutan Pelaksana Lanjutan
4) | Pustakawan 6 Pustakawan 6 R.I)
Pelaksana Pelaksana
b| Kepala Subbagian Tata
Usaha
1) | Pengelola Keuangan 6 Bendahara 6 E.III)
Pengeluaran
Pembantu
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Nomor

Nama
Unit Nemalabaun Grade Sub Jabatan Grade pas
: .. : Kamus
Jabatan
2) | Pengelola Keuangan 6 Pengumpul Surat 6 E.III)
Permintaan
Pembayaran
3) | Pengadministrasi S Pengadministrasi 35 C.1)
Umum Umum
4) | Teknik Peralatan 5 Teknisi Sarana dan S C.VI)
Kantor Prasarana
5) | Pramu Bakti 2 Pemelihara Kantor 4 C.V)
6) | Pramu Bakti 2 Caraka 3 C.V)
c| Penanggung Jawab
Bidang Pelayanan dan
Jaringan Komunikasi
1) | Pengelola Bahan 6 Pengelola  Bahan 6 J.I)
Pustaka Pustaka
2) | Pengelola 6 Pengelola Laman 6 LI)
Situs/Web
3 | Kepala UPT Pengembangan
Profesi
a| Kepala Subbagian Tata
Usaha
1) | Pengelola Keuangan 6 Bendahara 6 E.III)
Pengeluaran
Pembantu
2) | Pengelola  Barang 6 Pengolah Data 6 D.II)
Milik Negara Barang Milik
Negara
3) | Pengadministrasi 5 Pengadministrasi S C.I)
Umum Umum
4) | Pengadministrasi 5 Penata Dokumen 2 E.IV)
Keuangan Keuangan
5) | Pramu Bakti 2 Caraka 3 C.V)
b Penanggung Jawab
Bidang Pengembangan
Sumber Daya Manusia
1) | Pengolah Data 6 Pengolahan Data 6 ALIII)
Beasiswa dan Program Pelatihan
Bantuan
2) | Pengadministrasi ) Pengadministrasi S C.II)
Umum Umum
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Nama

Nomor

Unit Hemn Jabean Grade|  Sub Jabatan Grade pada
: - | Kamus
Jabatan
c| Penanggung Jawab
Bidang Manajemen
Sumber Daya Manusia
1) | Pengolah Data 6 Pengolahan Data 6 A.III)
Beasiswa dan Program Pelatihan
Bantuan
2) | Pengadministrasi 5 Pengadministrasi 5 C.1I)
Umum Umum
d| Penanggung Jawab
Bidang Pengembangan
Sistem dan Manajemen
Talenta
1) | Pengadministrasi S Pengadministrasi S C.1I)
Umum Umum
4 | Kepala UPT  Teknologi
Informasi dan Komunikasi
a| Kepala Subbagian Tata
Usaha
1) | Pranata Komputer 9 - - M)
Muda
2) | Pranata Komputer 8 - - M.1])
Pertama
3) | Pranata Komputer 7 - - M.11I)
Pelaksana Lanjutan
4) | Pranata  Komputer 6 - - M.1V)
s Pelaksana
5) | Pengelola  Barang 6 Pengolah Data 6 D.II)
Milik Negara Barang Milik
Negara
6) | Pengadministrasi 5 Pengadministrasi 5 cl)
Umum Umum
7) | Pengadministrasi S - - C.J
Persuratan
8) | Pramu Bakti 2 Pemelihara Kantor 4 L. V)
9) | Pramu Bakti 2 Caraka 3 C.V}

c| Penanggung Jawab
Bidang Pengembangan
dan Aplikasi Program
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— Nomor
Unit 'Nama. siabatan Grade Sub Jabatan Grade pacd
: Kamus
Jabatan
1) | Pengelola Sistem i Pengelola  Sistem ) L.II)
dan Jaringan dan Jaringan
d| Penanggung Jawab
Bidang Pengolahan Data
1) | Pengelola 6 Pengolahan Data 6 L.I)
Situs/Web dan Informasi
2) | Pengelola Informasi 6 Pengolah Data 6 All)
Akademik Akademik
e| Penanggung Jawab
Bidang Pemeliharaan
1) | Pengelola 6 Pengelola Laman 6 L.I)
Situs/Web
2) | Teknisi  Peralatan S Teknisi Sarana dan S C.V])
Kantor Prasarana Kantor
G | Kepala Badan Pengelola
Pengembangan Usaha
a| Penangung Jawab Bidang
Layanan Jasa dan
Fasilitas
1) | Pengolah Data 6 Pengelola Wisma 6 H.II)
2) | Pengadministrasi 5 Pengadministrasi 5 C.H
Umum Umum
3) | Teknisi  Peralatan S Teknisi Sarana dan 5 C.Vi)
Kantor Prasarana Kantor
4) | Pramu Bakti 2 Pramu Wisma 3 c.N)
S) | Pramu Bakti 2 Caraka . C.V)
b| Penanggung Jawab
Bidang Pendidikan dan
Pelatihan
1) | Pengadministrasi 3 Pengadministrasi 5 Cc.n
Umum Umum
c| Penanggung Jawab
Bidang Umum dan
Keuangan
1) | Pengelola Keuangan 6 Bendahara 6 E.III)
Pengeluaran
Pembantu
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Neoon Nomor
Unit Hama Jaosan Grade Sub Jabatan Grade P
Kamus
- : Jabatan
2) | Pengelola Keuangan 6 Pengumpul Surat 6 E.III)
Permintaan
Pembayaran
3) | Pengadministrasi S Pengadministrasi S C.II
Umum Umum
4) | Pengadministrasi S Penata Dokumen S E.IV)
Keuangan Keuangan
Kepala Unit Pengadaan
Barang/Jasa
al Penanggung Jawab
Bidang Pengelolaan
Pengadaan Barang/Jasa
1) | Pengelola 8 Pengelola 8 Q.])
Pengadaan Pengadaan Barang
Barang/Jasa dan Jasa
Pertama Pemerintah
Pertama
2) | Pengadministrasi S Pengadministrasi S C.H)
Umum Umum
b| Penanggung Jawab
Bidang Pengelolaan
Layanan Secara
Elektronik
1) | Pengolah Data dan 6 Pengolah Data dan 6 L.IV)
Informasi Informasi
2) | Pengadministrasi 5 Pengadministrasi 5 C.I))
Umum Umum
c| Penanggung Jawab
Bidang Pembinaan
Sumber Daya Manusia,
Kelembagaan dan
Advokasi Pengadaan
Barang/Jasa
1) | Analis Peraturan 7 Penyusun ¥ F.IV)
Perundang- Rancangan
undangan dan Peraturan
Rancangan Perundang-
Peratuaran undangan dan
Perundang- Pertimbangan
undangan Hukum
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Nama Jabatan

Nama

Nomor

Unit Grade Sub Jabatan Grade Kpada
amus
Jabatan
2) | Pengelola Keuangan 6 Bendahara 6 E.III)
Pengeluaran
Pembantu
3) | Pengelola  Barang 6 Pengelola Data 6 D.II)
Milik Negara Barang Milik
Negara
4) | Pengadministrasi S Penata Dokumen 5 E.IV)
Keuangan Keuangan
5) | Pengadministrasi S Pengadministrasi 5 C.1)
Umum Umum
6) | Pramu Bakti 2 Caraka 3 Cc.V)
Kepala Unit Kearsipan
a Arsiparis
1) | Arsiparis Ahli Muda 9 - - N.IV)
2) Arsiparis Ahli 8 - . N.III)
Pertama
3) Arsiparis 6 - - N.J)
Terampil/ Pelaksana
b| Penanggung Jawab
Bidang Layanan dan
Pengembangan Arsip
1) | Pengadministrasi 53 Pengadministrasi S C.II)
Umum Umum
c| Penanggung Jawab
Bidang Manajemen Arsip
1) | Pengadministrasi S Pengadministrasi S C.1I)
Umum Umum
2) | Pranata Kearsipan 5 Penata Arsip 5 C.IX)
d| Penanggung Jawab
Administrasi Tata Usaha
1) | Pengelola Keuangan 6 Bendahara 6 E.II)
Pengeluaran
Pembantu
2) | Pengadministrasi S Penata Dokumen S E.IV)
Keuangan Keuangan
3) | Pengadministrasi 3 Pengadministrasi > C.I)
Umum Umum
4) | Pramu Bakti 2 Caraka 3 C.V)
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L3

N Nomor
Unit o R Grade Sub Jabatan Grade KP o
amus
Jabatan
' Ketua Pengawas Internal
a| Sekretaris
bl Anggota
c| Penanggung Jawab
Administrasi Tata usaha
1) | Pengelola Keuangan 6 Bendahara 6 E.II)
Pengeluaran
Pembantu
2) | Pengolah Data 6 Pengolah Data 6 B.II)
Perencanaan ‘ Program dan
Penganggaran Anggaran
' 3) | Pengelola Keuangan 6 Pengumpul Surat 6 E.I)
Permintaan
. Pembayvaran |
| [ E | 4) | Pengadministrai 5 Penata Dokumen [ 5 E.IV)
i ' Keuangan Keuangan :
! 5) | Pengadministrasi 5 | Pengadministrasi | 5 C.II)
| | [ | Umum Umum !
ﬁ | | 6) | Pramu Bakti 2 [Caraka | 3 C.IV)

Ditetapkan di
Pada tanggal

: Tangerang Selatan
13 Januari 2020
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