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Definisi dan Ketentuan

merupakan Naskah Dinas yang memuat kebijakan yang bersifat menetapkan, tidak bersifat
mengatur dan merupakan pelaksanaan kegiatan, yang digunakan untuk:
a. Menetapkan/mengubah status kepegawaian/personal/keanggotaan/material/peristiwa;
b. Menetapkan/mengubah/membubarkan suatu kepanitiaan/tim; dan
c. Menetapkan pelimpahan wewenang

KEPUTUSAN

Keputusan dibuat dan ditandatangani oleh atasan atau pejabat yang menerima, berwenang
berdasarkan lingkup tugas, wewenang, dan tanggung jawabnya

Susunan Keputusan terdiri atas:
a. kepala;
b. konsiderans;
c. diktum;
d. batang tubuh; dan
e. kaki
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Kaki Keputusan



Menjadi PERHATIAN

1. Menggunakan Kop Dinas yang Sesuai dengan Peruntukannya



Menjadi PERHATIAN 

2. Memeriksa Kembali Keberlakuan Peraturan Yang Dijadikan Dasar Mengingat suatu Keputusan

Sudah Tidak Berlaku



Menjadi PERHATIAN 

3. Menggunakan Frasa Hubung/Kata Sambung Antar Halaman Yang Ditempatkan Pada Pojok

Kanan Bawah Setiap Halaman yang Tidak Ditandatangani oleh Pejabat Berwenang



Menjadi PERHATIAN 

4. Penulisan Judul pada Keputusan, tidak boleh menggunakan Singkatan dan Simbol



Menjadi PERHATIAN 

5. Penomoran pada SK mengikuti Ketentuan dalam Pertor 96 Tahun 2023:

Nomor ….. Tahun …. 



Menjadi PERHATIAN 

6. Menggunakan huruf, ukuran huruf, dan ukuran kertas, sebagai berikut:

Jenis Huruf : Bookman Old Style

Ukuran : 12 pt

Ukuran Kertas : F4 berukuran 210 x 330 mm



THANK YOU 
MEET OUR TEAM 
@ MAPPK-SRUH

TOTOK SUHARTANTO

081210697608

ENDANG PRIHASTUTI

085288039992

AHMAD FARUQ TEGUH S .

081220515355

EKO PRASETYONO

082141330336
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(021) 7490941 ext 1142/1143


