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di Lingkungan Universitas Terbuka Pusat

Sehubungan dengan Surat Edaran dari Sekretaris Jendral Kementerian Pendidikan dan
Kebudayaan Nomor: 3 Tahun 2019 tanggal 31 Oktober 2019 tentang Tata Kelola Naskah
Dinas dan Anggaran di Lingkungan Kementerian Pendidikan dan Kebudayaan, bersama ini
kami sampaikan Master Kepala Naskah Dinas, Stempel Dinas perubahan nomenklatur untuk
dipergunakan dalam persuratan kedinasan di Lingkungan Universitas Terbuka (soft copy
akan dikirim).

Penggantian nomenklatur tata naskah dinas dari Kementerian Riset, Teknologi, dan
Pendidikan Tinggi menjadi Kementerian Pendidikan dan Kebudayaan harap segera
ditindaklanjuti oleh masing-masing unit dengan mengikuti bentuk, huruf atau form sesuai
dengan ketentuan. Adapun untuk papan nama, bangunan dan backdrop Pelma bisa dilakukan
secara bertahap.

Atas perhatiannya diucapkan terima kasih

Tembusan:
Rektor, sebagai laporan

.M uzammil.M.M.
NIP 19609171987031002



Kewenangan Penandatanganan Naskah Dinas
Mengacu Surat Edaran Sekretaris Jendral Kemendikbud No. 3 Tahun 2019

| . - | | Ka.UPT,Ka. | Ka. i
. < Wakil | Wakil | Ketua Ketua Ka. UPBJ, Ka. UPBIJJ- Kepala | Kepala
gk detiisasiai Dloas Rekiar Rektor Hekn Dekan | Jurusan | Lembaga Pusat Kearsipan, UT, Ka. Biro Bagian mc.c
Ka. SPI BPPU Baginn
1 | Peraturan N - - - - . - - - - .
2 | Keputusan ) - \ . - v - . . = -
3 | Instruksi v - - - - - = . . = -
4 | Surat Edaran \ = N - - v - - - - -
5 | Surat Dinas \V v N v N v v v v N v -
6 | Nota Dinas \ v \ v N v v vV v N v v
7| Memo v | A v | v | v | 3 v v v N v
8 | Surat Undangan N - \ - N v v N v N - -
9 | Surat Tugas v - \ - " N \ v N v - .
10 | Surat Pengantar v V N v v v N v R v N v
11 | Perjanjian Kerja Sama ) = v - - V - - v - - -
12 | Surat Kuasa . v -!4. v 0 v . v v - 4 Al - v vV v .
| 13 | Surat Keterangan v v v v v v v v V V v v
14 | Surat Pernyataan V N \ V v v v v v N N N
15 | Surat Pengumumam N v N v N v v v v N - -
| 16 | Berita Acara v . I.A v . = | v . - | /.\. g -




