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Lampiran . satu berkas 0 AU £
Hal : Sosialisasi Pedoman Penghargaan bagi PNS dan Pegawai BLU Non PNS di

Lingkungan Universitas Terbuka

Yth. 1. Para Kepala Unit di Kantor Pusat UT
2. Para Kepala UPBJJ-UT di Seluruh Indonesia

Dengan ini kami sampaikan Peraturan Rektor Nomor 01 Tahun 2016 tentang Perubahan atas
Peraturan Rektor Universitas Terbuka Nomor 02 Tahun 2015 tentang Penghargaan Bagi Pegawai
Negeri Sipil dan Pegawai BLU Non PNS Di Lingkungan Universitas Terbuka. Penjelasan rinci
mengenai penghargaan bagi pegawai di lingkungan Universitas Terbuka dapat dilihat pada
pedoman terlampir (Sistem Persuratan UT atau SIPUT). Selain itu juga kami lampirkan contoh
pembuatan SK Rektor yang digunakan untuk pemberian penghargan. Selanjutnya setiap unit
dapat mensosialisasikan pedoman tersebut. Atas perhatian Saudara, kami ucapkan terima kasih.
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1. Rektor sebagai laporan S V4

2. Para Pembantu Rektor e



Lampiran Surat Edaran PR 11
Nomor  :%64%/UN31/LL/2016

Tanggal : .

16 AUG 2016

Berikut tata cara memperoleh file Pedoman Penghargaan bagi PNS dan Pegawai BLU Non
PNS pada Aplikasi Sistem Persuratan Universitas Terbuka :

Buka website UT dengan alamat siput.ut.ac.id

Klik bagan SAP (Sistem Aplikasi Persuratan UT Pusat)

Kemudian Masukkan Username dan Password masing-masing

Klik ke Surat Keputusan kemudian klik Pencarian Surat Keputusan

Ketik kata kunci pada perihal seperti : Penghargaan

Klik cari

Kemudian Pilih PERUBAHAN ATAS PERATURAN REKTOR UNIVERSITAS
TERBUKA NOMOR 2 TAHUN 2015 TENTANG PENGHARGAAN BAGI
PEGAWAI NEGERI SIPIL DAN PEGAWAI BLU NON PNS DI LINGKUNGAN
UNIVERSITAS TERBUKA
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