SURAT KEPUTUSAN MENTERI KEUANGAN
" REPUBLIK INDONESIA
NOMOR KEP-332/M/V/9/1968.
- FENTANG
BUKU KAS UMUM DAN TJARA MENGERDJAKANNJA.

MENTERI KEUANGAN REPUBLIK INDONESIA,
Menimbarig bahwa :

a. dari hasil operasi pemeriksaan kas pada para Bendahara—
wan/Pemegang Kas ternjats bahwa banjak Bendaharawan/

Pemegang Kas jang kurang mengetahui tentang peraturan |

jang mewadjibkan para Bendaharawan/Pemegang Kas un-
tuk mengadakan dan mengerdjakan Buku Kag Umum;:
b. berhubung dengan itu dianggap perlu untuk memberikan
“pedoman mengenai Buku Kas Umum dan tata-pembukuan-
nja bagi para Bendaharawan/Pemegang Kas, .

Mengingat : . c
LOW. Stbl 1925/448;

Keputusan Presiden No. 26/1968
Ingtruksi Presiden No. 3/1968;

Keputusan Menteri Keuangan No. KEP—'%30/M/‘V/9/1968
Keputusan Menten Keuangan No. KEP—331/M/V/9/1968

Tt oho M

Memutu_ska,n :

Menetapké.n dengan wmentjabut peraturan—perahﬁa.n ter-

| maksud dalam , Regeringsrondschijven” tanggal 27 Maret 1925

No. 26 jo. ,,Gouvemementsbeslm ” tanggal 2 Djanuari 1928

-No. 37 (Bijblad N 0. 10774 dan 11558) menetapkan pedoman me-

ngenai Buku Kas Umum dan ta.ta,-pnmbu]ma.nnja bagl para
Bendaharawan/Pemegang Kas.
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Pasal 1.

1. Ketjuali djika menurut peraturan’ Menteri jang bersang-

kutan ditetapkan berlainan, karena adanja. peraturan f:husus
jang dikeluarkan oleh Menteri, Panglima Angkatan, Direktur
Djenderal, atau djika berdasarkan kelaziman dalam perusahaan

telah diadakan tjara pembukuan lain, maka bagi pembukuan .

kas berlaku peraturan berikut ini.
2. Setiap Bendaharawan atau Pemegang Kas jang mengu-

ey

rus wang Negara harus mempunjai Buku Kas Umum dan mer- h
tjatat semua pengeluaran dan penerimaan. Tjatatan itu dildkn- -

kan sebelum pembukuan dalam buku-buku kepala dan dalam

regxster—regnster
Pasal 2.

Pada hdlaman pertama Buku Kas Umuni, ditjatat oleh Peme-
gang Kas djumlah Halamannja jang kemudian diberi tanggal
dan ditanda-tangani olehnja. Tiap halama.n ‘diberi nomor urut

dan diparap.
Halaman terachir dipergunakan untuk tjatatan pemeriksaan

kas.
Pasal 3.

Punpman Departemen/Lembaga Negara djika periu dapat

menentukan buku-buku’ Pembantu/reglster-reo'lster jang digu- .

nakan disamping Buku Kag Umum.

Pa.sal 4,

Buku Kas Umum dikerdjakan. sendiri oleh Bendaharawan/ ey
Pemegang Kas bersangkutan, ketjuali dltentukan lain oleh
_pedjabat/atasan jang berwena.ng '

Pasal b,

- Buku Kas. Urmum. fhsusun inenitrut .tjontoh, jang b:asa.nja‘

dapat dibeli ditoko-toko (hhat lampiran Aj.




S Pasal 6. ‘
Djunﬂah-djumlah penenmaan ‘dan pengeluaran dibukukan
- terlebih dahulu, setelahn;ja baru diterima. dJumlahnja atau

-dxba;arkan
Pasal '7.

= Pener:.maan dibukukan. dzsebelah kiri, pengeluaran dmebelah

L kana.n

. . Pasal 8 .
 Ruku Kas Umum ditulis dengan ‘tinta hitam.

i . Dalam Buku ‘Kas Umum tidak diizinkan -adanja ruangan-
b ruangan jang tidak terisi, tanda-tanda bekas hapusan atau tin-
r ‘ ‘dasan tuhsan djika ada, tjoretan-tjoretan harus d:kerd_]akan

deng‘an dua garis lurus dengan linial sedemikian sehingga "tu- -

: hsan Jjang semulan,]a magih dapat terbatja., kemudlan dlparap

Pasal 9.

" Buku Kas Umum sedikitnja satu kali sebulan dan selandjutnja
Y0 tiap kali djika dianggap perlu oleh afasan jang terdekat, ditotal
" dan ditutup dan uang kashja dihitung.

 :Saldo total dari buku kepala, djika buku ini dlgurhakan, hams
' tJotJOk dengan saldo Buku Kas Umum.

- Pasal 10

: Penutupan kas tersebut dltJatat dalam register mengenai
' penutupan kes menurut tjontoh terlamplr (llhat lampiran B).

Do Pasal 11, .

Perbedaan djumlah saldo buku dan aaldo kas dltJatat dalam
Buku Kas Umumn. ‘ .
L - Pasal 12.

L Sebagai pos pertama, penerimaan sebelah kiri da,n pengeluar-.
-an sebelah kanan, dibukukan saldo kelebihan/ kekuranga.n jang
didapat karena penutupan buku.

Pasal 13.

Total pos-pos sebelah kiri, tiap kall penutupan barus sama .

dengan total pos-pos sebelah kanan.

: Pasal i4. :
Persa.maan total pada sisi penerimaan dan sisi pengeluaran

diperoleh dengan membukukan saldo kelebihan/kekurangan da

lam ruang penenmaan/pengeluaran sebelum penotalan sermoua
pos-pos disebelah k1r1 (penenmaan) kanan (pengeluaran)

Pasal 15.

Pemindah-bukuan . kebuku kepala/register ditjatat dalam

Buku Kas Umum dalam suatu ruang jang menjebutkan pula

" halaman dampada buku kepala/ register itu.

Pasal 16.
Dalam pengurugan jang mehput1 pula uang-uang Daerah
Otonom, Lembaga-lembaga Negara, Badan-badan Hukum dan/
tau Swasta, jang mendjadi tugas pula bagi Pemegang Kas ka-

_rena djabatannja dan uangnja disimpan dalam satu tempat
maka penenmaan/pengeluarannja dibukukan pula dalam Buku

Kas Umum,
) Pasal 11,

- Dijika Bendaharawan/Pemegang Kas meninggalkan tempat

kedudukannja Buku Kas Umum tidak boleh dibawa serta dan
harus dltmggalkan dikantormja. -

~ Pasal 18,
Pemaka1an buku kas tabellaris dapat dibenarkan, dengan tu-
djuan menghindarkan pemakaxan satu atan lebih buku-buku
kepala; djika masﬂl djuga digunakan buku-buku kepala, maka

" hendaknja hanja digunakan Buku Kas Umum sadJa, artinja

jang tidak tabellaris. - .
Dalam menggunakan buku kas tabellaris hendaknJa dlper-

‘ hatxkan hal-hal. sebaga1 berikut:

219




I -
mod L )
" 1. Baik sisi penerimaan maupun sisi pengeluaran harus mem- =3 i g | l
punjal rusng untuk membukukan tiap-tiap pos penerimaan/ ag | E
pengeluaran sehingga saldo-kas dapat ditentukan oleh total . B2 = l
“e ) djumlah dalam ruang penerimaan dikurangi dengan total EE —
. djumlah dalem ruang pengeluaran. 3 Eq
.. 2. Baru setelah dilakukan pembukuen dimaksud dlatas, maks e | é &
pOs-pos dipetjah-petjah didalam suatu ruang, Jang merupa gﬁ N A
kan rekening dalam buku kepala. =g g
- 3. Djumlzh ruang-ruang tidak boleh diganggu keraplan/kedje- Seo £ < g
lasan pembukuan. Oleh Karena itu, djika terdapat terlalu §§ % 55
banjak pos-pos jang herus dibukukan, ada baiknja diguna- . 2 s
-kan Buku Kas Umum dehgan beberapa buku-buku kepala. G & B E &
- - L 3 |s| EEE . F
L ~ Pasalls, . K g EEw S8 8
& 1. Djika Bendaharawan/Pemegang Kas menjimpan uangnja di ae = Lagn g3
; Bank, maka ia harus menjimpannja atas rekenirig-djabatan- z T
nja dan ia harus pula mempuynjai Buku Bank menurut tjon- é =
‘toh C (terlampir), dan mentJa.tat semua. pen]etoran dap g o
pengambilan dalam buku tersebut, < =
- 2, Bendaharawan/Pemegang Kas harus ‘meminta salinan - . E '
- kening-koran bulanan dari Bank jang - bersangkutaz, ' ! a . {
. - : oo - af
Pasal 20, 1 £ q
1 Benda.harawan/Pemegang Kas dilarang- menJImpa.n uangnja § %
- di Bank Swasta, tapi harus di Bank Negara Unit I: i =
2." Djika tidak ada Bank Negara Unit I, setelah mendapat per- g I
- setudjuan dari Menteri Keuangan, penjimpanan dapat di- g "g’ E
lakukan pada Bank-bank milik Negara, dan djika tidsk ada, g lea
_ pada -Bank-bank mjlik,'Pemerintah Daerah. & o =T
' < g 528 | ER =
Ditetapkan di DJakarta ] 5 Bws . g 5
pada tanggal 26 September 1968, <| & 5 SE5E R
Menteri Keuangan, St it =
. ted. 2| & o
Prof, Dr. ALT WARDHANA. ] =
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LAMPIRAN : Surat Keputusan .Menteri. Keuangan- R.L
' ‘tanggal 26-9'68 No. KEP-332/M/V/9/68.

LAMPIRAN B.

.. “TIONTOH.

REGISTER PENUTUPAN KAS.

Tanggal penutupan Kas ...........cceoveeiiiinnnnns yeries
. Nama ‘Penutup Kas/Pemegang Kas ...........ocvve.
Tanggal penutupan kas jang lalu ..o
Djumlah total penérimaan ... RO, ceorernvrrersanes
' " Pengeluaran .........coovieevivesrnieionnas RO crerienenrrenines
Saldo buku Rp. Toveiineirnnae
Saldo kas  Rp. ...... reveeene
Terdiri dari: ' o '
1) Liembaran uang Xkertas FRp. 1.000,— ......
. T 11 ‘ b1 I 500,—-— ...... .
" » ,, s 100— ...
121 " 3% L] 50,_‘- ......
1 »” ’” 2 25,‘— ......
1 " ”» » 10,"—‘ ------
3t 1 L} T 5,—— ......
L 77 1 1 2,50 ......
1 1 ” 1 '11'_‘ ------
bel b} »” ” 0!50 """
» " N ” 0:25 """
+ ” " ” ) 0,10 -----
» ” " » 0,06. ......
» » " " 0,01 ...
2) Uang logam ....... T SOPPP e earenerraeaee
CTotalR ...
8)- Kertas berharga dan bagian kas jang diizinkan QOrdon- .
* ‘nansi, spmu/spr, Wesel, tjek, saldo bank, meterai disb. Rp. ~.........
i TotalR .....w...
~ (d.h.)
CPerbedaan  .iicieieenineniec e veerrrrrenrerensnen Rp: evenns
- Pendjelasan perbedaan ..........cociiieriniiienn e
...................... , 8L e 1890
Djabatan  ...... evevieierares T
tanda ‘tangan.  ...... T PR TR PR

- LAMPIRAN C.

LAMPIRAN : Surat Keputusan Menteri Keéuangan R

tanggal 26-9-1968 No, KEP-332/M/V/9/1968.

TIONTOH. Lembar ............
BUKU BANK.
Bulan @ ..
, .
- NrT. . S
Tanggal{ Uraian | tanda (Setoran | Pengambilan} Sisa
: - pukti [~ - | R
i 2 3 & | 5 |
. Bendaharawan,
“(tanda.tangan) - .eecoeeeeeenns JE R

(NAMA) 5 oeevcerressivnroniadionsens

-

Dip_erik‘sé pada tanggal : .veveeeerrieriein’ -
(Tanda- tangan} :
(N“ama) ) SO O S
{Djabatan) D evierreetestensasariinaass




